DOMANDE PROVA ORALE 05 APRILE 2022

Le dimissioni del Sindaco e dei Consiglieri Comunali

Lo Statuto Comunale

Le funzioni del Sindaco quale Ufficiale di Governo

Deliberazioni e determinazioni: caratteristiche e differenze

Le forme associative dei Comuni, in particolare le Unioni di Comuni

Il sistema dei controlli interni

Il procedimento legislativo

La Corte Costituzionale: composizione e funzionamento

La formazione del Governo




Il Piano Esecutivo di Gestione

Esercizio provvisorio e gestione provvisoria

Le fasi dell’entrata

Gli strumenti della programmazione degli Enti Locali a seguito dell’introduzione

dell’armonizzazione contabile prevista dal D.Lgs. 118/2011

I debiti fuori bilancio

L’anticipazione di tesoreria

Programmazione degli acquisti di beni e servizi e lavori pubblici

I’affidamento diretto di lavori, servizi e forniture

La garanzia provvisoria e la garanzia definitiva nel Codice dei Contratti (D.Lgs.

50/2016)




La responsabilitd amministrativa del dipendente di un ente locale.

La motivazione del provvedimento amministrativo

L’annullabilita del provvedimento amministrativo nella L. 241/90

Principi e definizioni in materia di accesso documentale ai sensi della L. 241/90

Le fonti del pubblico impiego

Il ciclo di gestione della performance

Il reato di cui all’art. 314 del Codice penale: il peculato

Il Data Protection Officier (DPO): ruolo e funzioni

I contenuti del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e della
Trasparenza e le fasi di gestione del rischio




IDONEITA INFOMATICA

Quale differenza ¢’¢ tra posta elettronica e Posta Elettronica Certificata?

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook, che
cos’e la posta indesiderata?

A cosa servono i software antivirus?

Quali sono i principali utilizzi dello Spid?

Quali documenti possono essere creati con Microsoft Word?

Come si crea un nuovo documento con Microsoft Word?

A cosa serve il cestino in un sistema operativo come Microsoft Windows?

Cosa pud contenere una cartella in Windows?

Che cos’¢ il phishing?

@/ . (A




DOMANDE PROVA ORALE 07 APRILE 2022

Ruolo e attribuzioni del Consiglio Comunale

| casi di ineleggibilita dei Consiglieri Comunali

L’elezione del Sindaco e del Consiglio Comunale nei comuni con

popolazione inferiore a 15.000 abitanti

| pareri dei Responsabili dei servizi

Scioglimento e sospensione dei Consigli Comunali

Gli incarichi a contratto ai sensi dell’art. 110 del Tuel

La potesta legislativa regionale

Il referendum abrogativo
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Il Consiglio Superiore della Magistratura &7\\‘)
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Il Rendiconto della Gestione

| residui attivi e passivi

Il servizio di tesoreria

Il Responsabile del Servizio finanziario: compiti e funzioni

Il Revisore dei Conti: caratteristiche, compiti e funzioni

Il Gruppo Amministrazione Pubblica e il bilancio consolidato

Il R.U.P negli appalti: ruolo e funzioni

Le procedure di affidamento: la procedura ristretta

Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).
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La conclusione del procedimento amministrativo ai sensi della L. 241/90

Le principali tipologie di provvedimenti amministrativi

Il cosiddetto “preavviso di rigetto” nella L. 241/90

L’accesso civico generalizzato

Il reato di corruzione

Il piano triennale dei fabbisogni di personale

| principi generali dell’attivita amministrativa ai sensi della L. 241/90

L’ANAC: ruolo e funzioni

Definizione di “trattamento dei dati personali” e sue caratteristiche N
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IDONEITA INFOMATICA

Che cos’e un motore di ricerca?

Che cos’é un link?

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook,
come si inseriscono gli allegati in una mail? :

Come si modifica il tipo di carattere di un testo scritto con Microsoft Word?

Come si inserisce una tabella in un testo scritto con Microsoft Word?

A cosa serve I'anteprima di stampa in Microsoft Word?

Quali documenti possono essere creati con Microsoft Excel?

Come si uniscono le celle in un documento di Microsoft Excel?

Quali comportamenti deve tenere un utente per evitare che il proprio pc sia
infettato da un virus?
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Caratteristiche e funzioni del Sindaco

Il Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi

Le forme associative dei Comuni, in particolare i Consorzi

Definizione, doveri e condizione giuridica degli Amministratori Locali

Convocazione e adempimenti della prima seduta del Consiglio Comunale

L'elezione del Sindaco e del Consiglio Comunale nei comuni con

popolazione superiore a 15.000 abitanti

L’elezione Presidente della Repubblica

Tipologia delle fonti dell’Unione Europea

La revisione della Costituzione



Le entrate dei Comuni

Caratteristiche del Bilancio di Previsione e iter di approvazione

Il Risultato di amministrazione: composizione e utilizzo

Regole per I'assunzione di impegni e per l'effettuazione di spese

Gli investimenti degli Enti Locali e relative fonti di finanziamento

Il dissesto finanziario

Gli acquisti centralizzati (CONSIP e Centrali Committenza Regionali)

| criteri di aggiudicazione di un appalto

Le fasi delle procedure di affidamento dei contratti pubblici




| compiti del R.U.P. nella L. 241/90

La comunicazione di avvio del procedimento ai sensi della L. 241/90

La revoca del provvedimento amministrativo nella L. 241/90

Il reato di concussione

Le responsabilita disciplinari e le principali sanzioni previste dal T.U.P.I.

Il concetto di trasparenza e i relativi obblighi di pubblicazione sul sito
istituzionale del Comune

Nozione ed elementi essenziali del contratto nel Codice Civile

Il Garante per la protezione dei dati personali

Nozione ed elementi essenziali del contratto nel Codice Civile




IDONEITA INFOMATICA

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook,
come si invia una mail a piu destinatari?

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook,
come si rispondere a una mail ricevuta?

Che cosa sono i virus?

Come si salvano i file di Microsoft Word dando loro 'u_ri:'ht;me scelto
dall’utente? R

In Microsoft Word come si centra un testo in mezzo alla pagina?

Che differenza c’é tra un elenco puntato e un elenco numerato in Microsoft
Word? P

Come si modifica I'orientamento della pagina in Microsoft Word?
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Come si modifica il tipo di carattere delle celle in un documento di Microsoft
Excel?

Qual e il vantaggio di utilizzare un foglio elettronico creato con Microsoft
Excel rispetto a un documento di Microsoft Word?

Ly

i

Lj " \ e \-44——1.\
—tr -
e

11 o




DOMANDE PROVA ORALE 13 APRILE 2022

Nomina, composizione e competenze della Giunta Comunale

| casi di incompatibilita dei Consiglieri Comunali

| Regolamenti comunali

Le forme associative dei Comuni, in particolare Convenzioni

La Citta Metropolitana

Lo scioglimento dei consigli comunali e provinciali conseguente a fenomeni

di infiltrazione e di condizionamento di tipo mafioso.

Decreto legge e legge di conversione

Il controllo di costituzionalita delle leggi

Il Consiglio dei Ministri




Gli strumenti di programmazione: il DUP

Gli allegati al Rendiconto della Gestione

Le variazioni al Bilancio di Previsione

Il Fondo di riserva

Gli agenti contabili

Gli affidamenti sotto soglia comunitaria

Le procedure di affidamento: procedura negoziata

La fase di esecuzione del contratto nel Codice dei Contratti Pubblici

Il controllo di gestione
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Le diverse responsabilita del pubblico dipendente

La segnalazione certificata di inizio attivita nella L. 241/90

La nullita del provvedimento amministrativo

Le modalita di esercizio dei diritto di accesso e i ricorsi nella L. 241/90

Il reato previsto dall’art. 328 C.P.: rifiuto di atti d’ufficio. Omissione

Il pubblico impiego: i concetti fondamentali

Anticorruzione: i soggetti coinvolti nella redazione del PTPCT

Disposizioni in materia di whistleblowing

Il titolare del trattamento: ruolo e responsabilita




IDONEITA INFOMATICA

A cosa servono 'harddisk e le memorie di massa di un computer?

Quali passaggi bisogna fare per modificare il nome di un file chiamato “elenco
scadenze.doc”, in un sistema operativo come Microsoft Windows?

Cor
TEN
In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook, a Co1
cosa serve il cestino?
Quali passaggi si effettuano in Microsoft Word per aprire un file gia salvato sul
computer?
N

Come si inserisce un’immagine in un testo scritto con Microsoft Word?

Come si modifica il colore delle celle in un documento di Microsoft Excel? —

Come si inseriscono gli elenchi puntati in un testo scritto con Microsoft Word?

Quali sono le principali periferiche di input di un computer? | 48

13.

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook,
come si inoltra a un terzo una mail ricevuta?
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Le funzioni def Comune e i compiti per i servizi di competenza statale

i Le ordinanze sindacali

';};'_-:_Ruo[o e funzioni del Segretario Comunale

Le forme associative dei Comuni, in particolare gli Accordi di Programma

Le indennita degli Amministratori Locali

_"'Lél:'mozione di sfiducia nel T.U.E.L.

:{L_é:'-funzioni del Presidente della Repubblica

Legge delega e decreto legislativo delegato

Glz organi della Regione




’assestamento e la salvaguardia degli equilibri di bilancio

Le fasi della spesa

Il regolamento di contabilita

Regole per I'assunzione dei mutui da parte degli Enti Locali

Il Piano Esecutivo di Gestione: iter di approvazione e variazioni

Il fondo crediti di dubbia esigibilita

Le procedure di affidamento: procedura aperta ':'i:

Gli affidamenti in house

Il soccorso istruttorio




onferenza di servizi nella L. 241/90

atégorie dei beni pubblici: i beni demaniali e beni patrimoniali

utela amministrativa

“Amministrazione Trasparente” del sito internet degli Enti locali e

ivico semplice

abuso d’ufficio

dimento disciplinare

1zionale Anticorruzione

-:!féjs';'_sato al trattamento dei dati e i suoi diritti

eg_is:ffr"c_') dei trattamenti




IDONEITA INFOMATICA

Quali passaggi si effettuano per visualizzare un sito internet in un browser
come Google Chrome? -

Che cos’e un sito internet?

Come si modifica il colore del testo in Microsoft Word?:

Come si inseriscono gli elenchi numerati in un testo scritto con Microsoft
Word?

Come si modificano le impostazioni della pagina in un testo scritto con
Microsoft Word?

Come si stampa un documento in Microsoft Word?

Quali sono le principali periferiche di output di un computer?

Come si aprono i software in un sistema operativo come Microsoft Windows?

Come si inserisce un file in una cartella di Windows?
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Funzioni e responsabilita dei Dirigenti

[ diritti dei Consiglieri Comunali

Il vicesindaco

La Corte dei Conti

| giudici amministrativi

il Parlamento

Uesercizio delle funzioni amministrative e il principio di sussidiarieta
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La classificazione delle voci di entrata e di spesa

| principi contabili applicati alla contabilita dei comuni

Struttura, iter di approvazione, aggiornamento del D.U.P.

Gli enti strutturalmente deficitari

La determinazione a contrarre

| motivi di esclusione dagli appalti previsti dal D.Lgs. 50/2016

|’avvalimento nelle procedure di gara nel D.Lgs. 50/2016




La discrezionalita amministrativa

| silenzi della Pubblica Amministrazione

| ricorsi amministrativi

Il rapporto tra diritto di accesso e riservatezza

Il reato di rivelazione e utilizzazione di segreti d’ufficio

Diritti e doveri del pubblico dipendente

Il concetto di anticorruzione e le principali fonti normative in materia




IDONEITA INFOMATICA

In un’applicazione per la gestione della posta elettronica come MS Outlook,
come si cancella una email ricevuta? :

Come si modifica I’orientamento del testo in un documento in Microsoft
Word?

Che cos’¢ lo spam e in che modo lo si riceve?

In Microsoft Word come si modificano le caratteristiche di un paragrafo, come
la spaziatura verticale tra le righe?

Come si modifica lo spessore del bordo delle celle in un documento di
Microsoft Excel?

Dopo aver cancellato un file in un sistema operativo come Microsoft Windows,
¢ possibile recuperatlo?

Quali sono le precauzioni che un utente deve rispettare prima di estrarre una
chiavetta USB dal computer?




