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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento.

1. Il presente regolamento applica i principi ctiltastabiliti dalla parte seconda del D.Lgs. 1&sip
2000 n. 267 e dal decreto legislativo 23 giugnol201 118 e successive modificazioni.

2. Nel presente Regolamento vengono disciplinateseasi dell’art. 152 del TUEL, le procedure
relative alla programmazione finanziaria, all\até di previsione, di gestione, di rendicomaz e

di revisione, le procedure di gestione di entragpese, della gestione dei beni, del controlloegdtigne

e sugli equilibri.

3. Al fine di assicurare che I'azione amministratsia svolta con criteri di economicita, di efficza,

di efficacia e di pubblicita, le modalitd organiiza disciplinate nel presente regolamento sono
coerenti e corrispondenti con le caratteristictoppe di questo Comune.

4. 1l presente regolamento disciplina inoltre lempetenze specifiche dei diversi soggetti
dell'amministrazione preposti alla programmazioadpzione ed attuazione dei provvedimenti di
gestione che hanno carattere finanziario e comahil armonia con le disposizioni del TUEL, delle
altre leggi vigenti, dello Statuto Comunale e datjli Regolamenti dell'Ente.

CAPO I
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Organizzazione del Servizio Finanziario.

1. Il Servizio Finanziario, cosi come individuatel Regolamento degli uffici e dei servizi, &€ asordl
Settore Amministrativo-Contabile.

2. La direzione dei servizi finanziari € affidaih @n Dirigente Amministrativo/Contabile con funzeon
di Responsabile.

3. Il Dirigente assolve direttamente ovvero delagaapposito incaricato di posizione organizzativa,
tutte le funzioni che l'ordinamento attribuisceaafigura di “ragioniere” e qualifiche analoghe,
ancorché diversamente denominate, che in tal cesanee la funzione di Responsabile del Servizio
Finanziario.

4. In caso di impedimento temporaneo o assenzédndalicato di posizione organizzativa quale
Responsabile del Servizio Finanziario, le relafivazioni si intendono svolte dal Dirigente di Se#to

0 da suo sostituto formalmente individuato.

Art. 3 - Il Responsabile del Servizio Finanziario.

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario:

a) e preposto alla verifica di veridicita delle yastoni di entrata e di compatibilita delle prewisi di
spesa da iscriversi nel Bilancio di previsione;

b) & preposto alla verifica periodica dello stataatertamento delle entrate e di impegno dellsesge
piu in generale alla salvaguardia degli equilitimahziari complessivi della gestione e dei vinatli
finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sagfli di cui al successivo articolo 5;
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d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 6;

e) e responsabile della tenuta della contabilitbEdge nelle forme e nei termini voluti dalla legg
dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo @¢te@l Segretario Generale, al Dirigente di Settor
laddove le funzioni di Responsabile siano svoltenancaricato di posizione organizzativa, all’Qiga

di revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Cdldrdatti o atti di cui sia venuto a conoscenza
nell’esercizio delle funzioni che possano, a sualigio, comportare gravi irregolarita di gestione o
provocare danni all’Ente, nonché comunica per tisciieventuale verificarsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi comeevisto al successivo art. 7;

g) predispone tutti i documenti di programmaziongi eendicontazione con le modalita previste nel
presente regolamento;

h) rende disponibili ai Responsabili apicali defit, le informazioni e valutazioni di tipo finand@
ed economico-patrimoniale necessarie per I'esercielle loro funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita, agisce in automia nei limiti di quanto disposto dalla vigente
normativa applicabile agli Enti Locali in materigpiogrammazione e gestione delle risorse pubbliche

Art. 4 - Competenze del Servizio Finanziario.

1. Al Servizio Finanziario compete il coordinamestta gestione dellattivita finanziaria dell’Ente.

2. Il Servizio Finanziario tiene inoltre i rappodon il Tesoriere e con I'Organo di revisione, @& co
riferimento agli aspetti contabili, economici e fjrabniali, con gli enti ed organismi costituiti per
I'esercizio dei servizi e delle funzioni comunastituzioni, consorzi, unioni, societa partecipate)

Art. 5 - Contenuto e disciplina dei pareri di regoérita contabile.

1. Per garantire il rispetto generale dell'equititdi bilancio, ogni atto amministrativo, delibecae
non sia mero atto di indirizzo politico e comporiflessi diretti o indiretti sulla situazione finaiaria,
economica o patrimoniale dell’ente, deve essenedato dal parere di regolarita contabile.

2. Hanno_natura di indirizzgli atti che, senza incidere direttamente sullstigae, impartiscono agli
organi competenti le direttive necessarie per taienl’esercizio delle funzioni ad essi attribuite
vista del raggiungimento di obiettivi predefinitRientrano in tale fattispecie le scelte di
programmazione della futura attivita, che neceseitdi ulteriori atti di attuazione e di recepimenda
adottarsi da parte dei Responsabili apicali deté-secondo le proprie competenze.

3. Comportano riflessi diretti o indiretti sullatiszione economico-finanziaria o0 sul patrimonio
dell'ente gli atti che implicano costi diretti o indirettii ¢jestione, minori entrate, compensazioni
economiche a fronte di attribuzione di diritti eclitori, trasferimento di beni al patrimonio detite,
costituzione di diritti reali su beni dell'ente dtriaeffetti comunque rilevanti dal punto di vista
economico, finanziario e patrimoniale. Questi d&vono contenere il parere di regolarita contadile
Responsabile del Servizio Finanziario.

4. Il parere di regolarita contabile deve esserposip esclusivamente sugli atti aventi rilevanza
contabile dal Responsabile Finanziario. Gli atttgqmosti a parere di regolarita contabile sono:

a) proposte di decreti del Sindaco;

b) proposte di deliberazioni del Consiglio Comunaledella Giunta Comunale che dispongano
I'assegnazione di risorse ai Responsabili apicalhe comunque comportino riflessi diretti o indiret
sulla situazione economico-finanziaria o patrim@ndel comune.

5. Il parere di regolarita contabile non attienka akrifica della legittimita della spesa e deltieta
essendo tale verifica ricompresa nel parere dilagigg tecnica formulato dai rispettivi Responsiabil
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apicali. E pertanto preclusa al Responsabile deliie Finanziario qualsiasi altra forma di ver#ic
della legittimita degli atti, la cui responsabiligsta in capo ai soggetti che li hanno emanati.

6. Il parere di regolarita contabile deve essese entro il termine massimo di 3 giorni lavoratial
ricevimento della proposta di atto da parte deVi@er Finanziario, salvo motivata urgenza.

7. |l parere di regolarita contabile riguarda:

a) la regolarita della documentazione dal puntasta contabile;

b) la giusta imputazione al bilancio di previsiofiganziario e, per le spese, la disponibilitd sulla
pertinente voce di bilancio (macroaggregato, 4éllovo capitolo);

c) la valutazione delle conseguenze rilevanti imtei di mantenimento nel tempo degli equilibri
finanziari ed economico-patrimoniali;

d) 'osservanza dei principi generali ed applicatmateria di contabilita pubblica;

e) la verifica del rispetto, sulla base della dachzione del Responsabile apicale competente ai sen
dell’'art. 9 del D.L. n. 78/09, convertito in legge102/2009, dei vincoli di finanza pubblica;

f) l'osservanza della normativa fiscale;

g) altre valutazioni strettamente riferite agli @speconomico-finanziari e patrimoniali dell’atto;

h) la coerenza della proposta con il documentoaudi@rogrammazione.

8. Qualora il parere di regolarita contabile nosgaessere rilasciato favorevole per qualsiasbnagi
I'atto relativo deve essere rinviato con motivaegiafi'ufficio proponente entro il termine massim@&d
giorni lavorativi dal ricevimento dello stesso dartp del Servizio Finanziario per le eventuali
correzioni e/o integrazioni.

9. Qualora il Responsabile apicale ritenga comurijgare seguito alla proposta deve darne esaurient
motivazioni e rinviarla quindi al Responsabile Fin@rio

10. In presenza di parere negativo I'organo conmpetad adottare I'atto pud ugualmente assumere il
provvedimento dando motivazione circa le ragiore amducono a disattendere il parere stesso. Tali
motivazioni vengono inserite nell’atto stesso.

11. Il parere & sempre espresso in forma scrigitraverso procedura informatica.

Art. 6 —Visto di copertura finanziaria.

1. Il visto di regolarita contabile attestante tgpertura finanziaria della spesa € reso dal Respbias
del Servizio Finanziario entro il termine massimo5dgiorni lavorativi dal ricevimento dell’atto, o
entro 48 ore nei casi di motivata urgenza, e cotapor

a. osservanza delle disposizioni dell'ordinamemtarfziario e contabile, di cui al D.Lgs. 267/00, al
D.Lgs. 118/11 e dei principi contabili generaliagaplicati;

b. osservanza delle disposizioni contenute nelgotesregolamento;

c. corretto riferimento alle voci del bilancio diepisione finanziario ed ai capitoli del PEG,;

d. verifica dell’effettiva disponibilita delle risse impegnate con riferimento ai corrispondenti
stanziamenti del bilancio di previsione finanziagodel PEG, nel rispetto del principio generale di
competenza finanziaria potenziata,

e. verifica degli altri effetti sulla gestione fimaaria, economico-patrimoniale, sulla gestioneatisa,
sugli equilibri di bilancio e sugli altri vincoli idfinanza pubblica, direttamente o indirettamente
collegati all’atto;

f. osservanza delle norme fiscali,

g. la verifica del rispetto, sulla base della dichzione del Responsabile apicale competente,lche i
programma dei pagamenti conseguenti ad impegnipesas assunti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di cassa e con le regole di finanzabloza (art. 9, c. 2 del DL 78/09 e art. 183, ade&d
D.Lgs. 267/00).



Non viene apposto il visto sulle determinazionligliidazione e di accertamento.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario appibnvésto di regolarita contabile attestante la atpea
finanziaria in relazione alle disponibilita effeti esistenti negli stanziamenti di spesa anche con
riferimento alla verifica periodica dello statoaticertamento delle entrate e dellimpegno dellsespe

3. Il visto attestante la copertura finanziarialaledpesa finanziata con entrate aventi specifica
destinazione e reso allorché I'entrata sia stataréata e nei limiti del correlato accertamento.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione le figre inerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pguali risponde il Responsabile che ha sottoscidtto
determinazione d’'impegno di spesa.

5. Qualora il visto di regolarita contabile non passsere rilasciato favorevole per qualsiasi negio
I'atto relativo deve essere rinviato con motivaegiafi'ufficio proponente entro il termine massimdbd
giorni lavorativi dal ricevimento dello stesso drerd8 ore nei casi di motivata urgenza.

Le determinazioni prive di tale visto non diventasecutive.

6. Qualora si verifichino situazioni gestionalirtbtevole gravita tali da pregiudicare gli equilildel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapao sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui atiaolo 7.

Art. 7 - Segnalazioni obbligatorie del Responsabildel Servizio Finanziario.

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario e ofitido a segnalare i fatti gestionali dai quali passo
derivare situazioni tali da pregiudicare gli eduilidi Bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprietaalani ove rilevi che la gestione delle entratgetie
spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nommgeensabili da maggiori entrate o minori spese,daili
pregiudicare gli equilibri di Bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiatai di cui ai precedenti commi possono riguardare
anche la gestione dei residui e I'equilibrio diditio per il finanziamento della spesa d’investitnen
qualora si evidenzino situazioni che possono caedarsquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagestionali positive, possono determinare disavanzi
di gestione o di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportueate documentate, e le valutazioni, adeguatamente
motivate, sono inviate al Sindaco, al PresidenteCaasiglio, al Segretario comunale, al Dirigente d
Settore - laddove le funzioni di Responsabile sigymlte da un incaricato di posizione organizzativa
all'Organo di Revisione ed alla Corte dei Conti flrma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.

5. La segnalazione é effettuata entro 7 giorniedadinoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs.267/2000, provvede al riequilibrio entro tregtarni

dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgee risultino di particolare gravita agli effetelid
copertura finanziaria delle spese, il Responsali#é Servizio Finanziario puo contestualmente
comunicare ai soggetti di cui al comma quartoolspensione, con effetto immediato, del rilascidedel
attestazioni di copertura di cui all’articolo 6 geesente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio dellesafizioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con lindicazione dei presupposti di fatto e deligioni giuridiche che hanno determinato la deaisio
medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestazioneapertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di duw@mmi precedenti, gli organi competenti non ahbia
adottato i provvedimenti necessari al fine di ridage gli equilibri di Bilancio.
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CAPO Il
COMPETENZE FINANZIARIE/CONTABILI DELLE FIGURE DI RE ~ SPONSABILITA
APICALE

Art. 8 - Competenze dei Responsabili apicali nellgestione contabile dell'Ente.

1. Al Responsabile della struttura apicale speitagéstione finanziaria, tecnica e amministrativa,
mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazutelle risorse e di controllo. E' responsabildadel
gestione e dei relativi risultati. Partecipa altcolho degli equilibri finanziari di cui all'art.(L

2. Per le finalita di cui al comma 1 al Responsabliélla struttura apicale sono affidati, mediahte i
PEG:

a) le risorse umane e finanziarie per I'espletameei servizi di competenza;

b) le risorse di entrata collegate all'attivitargrge i servizi di competenza;

c) gli elementi attivi e passivi del patrimonioagVi all'attivita inerente i servizi di competenza

3. Competono a ciascun Responsabile della strutpreale le operazioni connesse alle fasi delle
entrate e delle spese, compresa I'assunzione aléigli accertamento, impegno e liquidazione.

4. Ai Responsabili apicali, nei limiti delle funzioad essi attribuiti, compete:

a) l'elaborazione delle previsioni di bilancio dastettere al Servizio Finanziario, in conformilia a
direttive ricevute dalllAmministrazione ed agli ettivi fissati nel Documento Unico di
Programmazione, coerentemente con le risorse disppn

b) le proposte di modifica degli stanziamenti diabcio e di PEG, da trasmettere al Servizio
Finanziario;

c) I'elaborazione delle relazioni e la fornitura dati necessari alla predisposizione del documento
Unico di Programmazione e della relazione sulldiges della Giunta Comunale;

d) i provvedimenti di accertamento dell’entratasansi dell’art. 179 del D.Lgs. 267/00 e dei pyinci
contabili, con trasmissione al Servizio Finanziatiadonea documentazione di cui al comma 2 del
medesimo articolo, ai fini del’annotazione neliture contabili, con le modalita ed i tempi pistv

dal presente Regolamento;

e) la verifica che le entrate afferenti i servizridpettiva competenza siano accertate, riscosszsate
integralmente in modo puntuale;

e) l'assunzione degli impegni di spesa mediantdeterminazioni, da annotarsi a cura del servizio
finanziario nella contabilita dell'Ente e la congegte realizzazione degli impegni di spesa;

f) la liquidazione delle spese di propria compeseagsumendosi la responsabilita, valutabile ad ogn
fine di legge, in merito alle dichiarazioni del atiere di liquidabilita delle spese, secondo quanto
previsto dal Punto 6.1 del principio contabile @b di contabilita finanziaria.

5. I Responsabili apicali inoltre:

a) collaborano con il Responsabile del ServizioaRimario rendendo disponibili le informazioni
necessarie all’espletamento delle funzioni di cowmhento e gestione dell'attivita finanziaria e
contabile dell'ente e rispondono direttamente s@emente dell’attendibilita, chiarezza e rigatési
tecnica delle informazioni rese disponibili, andidini della verifica di veridicita delle previgio di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spedi competenza del Responsabile del servizio
finanziario, ai sensi dell’art. 153, c. 4 del D.Lg$7/00.

b) accertano preventivamente che il programma a@gamenti conseguenti ad impegni di spesa assunti
sia compatibile con i relativi stanziamenti di Gagscon le regole di finanza pubblica (art. 9, dep

DL 78/09 e art. 183, c. 8 del D.Lgs. 267/00);
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c) segnalano tempestivamente, e comunque in oceadigle verifiche di salvaguardia degli equilibri
di bilancio e della variazione di assestamento g@daalisposte ai sensi del presente regolamento,
situazioni di mancato e/o minore accertamento draém che possano compromettere, anche
potenzialmente, la salvaguardia degli equilibfitancio;

d) collaborano con il Responsabile del ServizicaRimario nelle operazioni di riaccertamento ordmar

e straordinario dei residui attivi e passivi nonciefla stesura della relazione sulla gestione g&t1.

del D.Lgs. 267/00).

CAPO IV
IL SISTEMA INTEGRATO DEI CONTROLLI

Art. 9 - |l sistema dei controlli interni.

1. UEnte adotta un sistema integrato di contralii’attivita dell’Ente.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 del D.Lgs. 5012009
ed e diretto ad assicurare un sistema coerenteffedce di programmazione, monitoraggio e
misurazione oltre che di rendicontazione dei raultdel’Ente e delle risorse umane
dell'organizzazione.

Art. 10 — Controllo sugli equilibri finanziari.

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svoltsotto la direzione e il coordinamento del Respbitsa
del Servizio Finanziario e mediante la vigilanz8'@egano di revisione, prevedendo il coinvolgiment
attivo degli organi di governo, del Segretario Gateee dei Responsabili apicali, secondo le risgett
responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari e svoltmel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, e delerme che regolano il concorso degli enti locak al
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicennché delle norme di attuazione dell'articolo 8llad
Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determaper

il bilancio finanziario dell’ente in relazione afidamento economico-finanziario degli organismi
gestionali esterni.

Art. 11 — Modalita di controllo sugli equilibri fin anziari.
1. Il controllo sugli equilibri di bilancio e svalt periodicamente, con cadenza almeno annuale

coincidente con la deliberazione del permanerei eéegilibri generali di bilancio di cui all’art. Bodel
TUEL e di cui all'art. 36 del presente regolameatdine di esaminare:

a) la gestione di competenza;
b) 'andamento della gestione dei residui attivi epas
C) I'andamento della gestione di cassa con particolbeso alle entrate a specifica destinazione.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari si estda a tutti gli equilibri previsti dal D.Lgs. 267/20. In
particolare, e volto a monitorare il permanere deguilibri seguenti:

1 equilibrio tra entrate e spese complessive;

2 equilibrio di parte corrente (entrate titoli I, él 11l e spese titoli | e IV relative alle quote di
capitale di ammortamento dei debiti);

3 equilibrio tra entrate e spese di parte capitale;
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4 equilibrio nella gestione delle spese per i seméi conto di terzi;
5 equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@eealate spese;
6 equilibrio nella gestione di cassa, tra riscoss@pagamenti.

Art. 12 - Risultanze del controllo.

1. Sulla scorta delle verifiche espletate, il Remsadile del Servizio Finanziario redige una relagio
sulla situazione complessiva degli equilibri finemzdell’ente e sulle ripercussioni ai fini despietto
dei vincoli imposti a livello normativo che verrBegata alla deliberazione di cui all’art. 193 dekl.

2. Nel caso in cui siano evidenziate condizionsduilibrio finanziario, il responsabile del serazi
finanziario dovra proporre le misure da intrapreedper ristabilire le condizioni di equilibrio del
bilancio.

3. Qualora i fatti o le valutazioni emerse dal colid sugli equilibri siano di particolare gravita,si
rilevi che la gestione delle entrate o delleesgp correnti evidenzi il costituirsi di siti@d - non
compensabili da maggiori entrate o minori spedali da pregiudicare gli equilibri del bilancii,
Responsabile del Servizio finanziario, ai sensl'atél 153 comma 6 TUEL, entro sette giorni dalla
conoscenza dei fatti, dovra segnalare tale sitnezal legale rappresentante dell'ente, al Caosigl
dell'ente nella persona del suo Presidente, ale&®gy, al Dirigente di Settore - laddove le fumzidi
Responsabile siano svolte da un incaricato di pmszorganizzativa, all'Organo di revisione, nonche
alla competente sezione regionale di controlladeorte dei Conti.

4. 1l Consiglio provvede al riequilibrio a normalléeticolo 193, entro trenta giorni dal riceviment
della segnalazione, anche su proposta della Giunta.

5. E’ rimessa all’autonomia gestionale del respbitsalel servizio finanziario I'organizzazione dgell
modalita di svolgimento del controllo sugli equilidi bilancio.

Art. 13 — Rinvio.

1. I soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistema deraltin
interni sono previsti in apposito regolamento appto ai sensi del Decreto Legge n. 174/2012 cosi
come convertito dalla legge n. 213/2012.

CAPOV
BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14 - La programmazione.

1. La programmazione rappresenta il processo disaeavalutazione, nel rispetto delle compatikilit
economico-finanziarie, della possibile evoluzionellal gestione dellEnte e si conclude con la
formalizzazione delle decisioni politiche e geséibiche danno contenuto ai piani e programmi futuri
2. 1l Consiglio, quale organo di indirizzo e di ¢ailo, € soggetto titolare della programmazione in
conformita a quanto dispongono il T.U.E.L., il Dd.gn. 118/2011 e lo Statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, lerassioni consiliari, il Segretario, i Responsabili
apicali, le associazioni ed altri enti in conforandlle norme contenute nello Statuto dell’Ente e ne
regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandatwosoostituiti:
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a) dal documento sulle linee programmatiche di ratmd

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.RBgzione strategica (SES).

5. Gli strumenti della programmazione triennalecsoostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.Rgzione operativa (SEO);

b) dal Bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione setterialevisti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosoedatti nel rispetto del Principio contabile
applicato concernente la programmazione di Bilan@tegato n. 4/1 al D.Lgs. n. 118/2011 e
successive modificazioni).

Art. 15 — Gli strumenti della programmazione degliEnti locali.

1. Ai sensi del principio contabile applicato defleogrammazione di cui all’allegato 4/1 al D.Lgs.
118/2011, costituiscono strumenti di programmazione

a) il Documento Unico di Programmazione (DUP);

b) 'eventuale nota di aggiornamento del DUP, desentare al Consiglio entro il 15 novembre di ogni
anno, per le conseguenti deliberazioni;

c) il Bilancio di previsione finanziario;

d) il piano esecutivo di gestione e delle perforoea

f) il piano degli indicatori di Bilancio;

g) la delibera di assestamento del Bilancio enitadlo della salvaguardia degli equilibri di Bileio;

h) le variazioni di Bilancio;

) il rendiconto sulla gestione.

Art. 16 - Linee programmatiche di mandato.

1. Le linee programmatiche di mandato, di cui dl'a6 comma 3 del TUEL, costituiscono il
documento su cui si fonda la Sezione strategicaDdeumento Unico di programmazione di cui al
successivo art. 17 ed indicano le linee strategaditazione dellEnte nel mandato amministrativo;
esse costituiscono il primo adempimento progranuoatell’ Amministrazione.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctoneh riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento di tutti gli strumenti di pianifane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalasmal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

Art. 17 — Il documento unico di programmazione.

1. Il DUP e lo strumento che permette l'attivita gliida strategica ed operativa degli enti locali e
consente di fronteggiare in modo permanente, sistera unitario le discontinuitd ambientali e

organizzative.

2. 1l DUP si compone di due sezioni: la Sezionat8gica (SeS) e la Sezione Operativa (SeO).

3. La prima ha un orizzonte temporale di riferineeptari a quello del mandato amministrativo, la
seconda pari a quello del bilancio di previsione.

4. 1l DUP viene predisposto in conformita con quasitabilito del principio contabile applicato della

programmazione di cui all’allegato 4/1 al D.Lgs8/2011.
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5. I DUP comprende in particolare il Programmalalepere pubbliche, il programma biennale di
acquisto di beni e servizi, la Programmazione debisogno del personale e il Piano delle alienazon
valorizzazioni dei beni immobili patrimoniali.

Art. 18 — Costruzione e presentazione degli struméindi programmazione di Bilancio.

1. Gli obiettivi strategici sono formulati nel pamDUP redatto a seguito dell'insediamento
del’Amministrazione. Negli esercizi successiviglmo viene verificato lo stato di attuazione degli
obiettivi e, qualora ricorrano le condizioni, passassere riformulati ed aggiornati.

2. La sezione operativa del DUP ha una duratagaguella del Bilancio di previsione finanziario ed
individua, per ogni singola missione, i programngjlieobiettivi operativi.

3. | Responsabili apicali comunicano al Responeat®#l Servizio Finanziario eventuali aggiornamenti
da apportare alla seconda e terza annualita deh®&d di previsione finanziario e le proposte wlla
previsione per l'ultima annualita del DUP.

Le proposte di previsione di entrate e di spesa sonredate di tutte le informazioni utili alla fera
dell'esistenza dei presupposti per liscrizione dalcio secondo i corretti principi di competenza
finanziaria potenziata. | Responsabili apicali comano altresi gli elementi per le previsioni dssa
del primo anno.

4. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta ggeta al Consiglio, mediante comunicazione ai
Consiglieri Comunali e contestuale deposito detlgppsta, il Documento unico di programmazione
per le conseguenti deliberazioni da adottarsi mimadi 10 giorni dalla data di deposito e noneltr

30 di settembre.

5. La deliberazione di Giunta Comunale che appibiZEmcumento Unico di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressameelativo parere che deve essere formulat@mentr
5 giorni dalla ricezione dell’atto.

6. Entro il 15 novembre di ciascun anno la Giuntadiante comunicazione ai Consiglieri Comunali e
contestuale deposito della proposta, unitamente mbposta dello schema di Bilancio di previsione
finanziario, presenta al Consiglio I'eventuale rditaggiornamento del DUP.

7. Il parere di regolarita tecnica sulla propostaDP e sull'eventuale nota di aggiornamento e
rilasciato da tutti i Responsabili delle struttaggcali.

8. Il parere di regolarita contabile relativo aeta@locumento deve tener conto degli effetti finamzia
complessivi conseguenti alla realizzazione dei gttdgzioni e non necessariamente verificare la
sussistenza degli equilibri di Bilancio che invel®/ranno essere accertati in sede di approvazione
della proposta di Bilancio di previsione.

9. Il DUP puo essere modificato dal Consiglio dtedianno in occasione delle variazioni del Bilanci
di previsione finanziario e in ogni occasione in@o si rendesse necessario.

Art. 19 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico dil®grammazione.

1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principi@ldcoordinamento e coerenza dei documenti di
Bilancio, il presupposto necessario di tutti gtriadocumenti di programmazione.

2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanta,agti che siano in contrasto con i contenuti delfbo
con le previsioni del Bilancio di previsione finguzo.

3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il Bilancio di previsione finanziario é
verificata:
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- dal Segretario Generale in caso di meri attindirizzo, che non necessitano di pareri di regtari
tecnica e contabile;

- dal Responsabile apicale competente, qualoraelibeta incida sull'attivita amministrativa del
medesimo Responsabile;

- anche dal Responsabile del Servizio FinanziguaJora 'atto richieda anche il parere contabile.

4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazgosi verifica quando il suo contenuto & difformi@ o
contrasto con gli indirizzi e le finalitd dei pregnmi approvati: I'inammissibilitd della delibera
sottoposta all'esame dell’organo deliberante e idralta, su proposta del Segretario Generale, sulla
base dei pareri istruttori, dal Sindaco o dal Plexsie del Consiglio Comunale.

5. Limprocedibilita di una proposta di deliberazé rilevata mediante i pareri istruttori, si vieaf in
caso di insussistenza della copertura finanziarit iacompatibilita tra le fonti di finanziamentole
finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponi@ihanziarie, umane, strumentali) e quelle neagss
per I'attuazione del contenuto della deliberazione.

6. Limprocedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrardegli obiettivi e delle previsioni di Bilancio eh
rendano procedibile la proposta di atto.

Art. 20 - Il bilancio di previsione finanziario.

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondenepistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio, comprendelete
previsioni di competenza e di cassa del primo &ercel periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservanglincipi contabili generali e applicati allegati al
D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, e successive mahioni.

2. Il Bilancio di previsione é corredato degli giei previsti dall'art. 11 comma 3 del D.Lgs. 28ggio
2011, n. 118, di seguito indicati:

a) il prospetto esplicativo del presunto risultdt@amministrazione;

b) il prospetto concernente la composizione, pasioni e programmi, del fondo pluriennale vincolato
per ciascuno degli esercizi considerati nel bilartiprevisione;

c) il prospetto concernente la composizione detifoarediti di dubbia esigibilita per ciascuno degli
esercizi considerati nel Bilancio di previsione;

d) il prospetto dimostrativo del rispetto dei lindt indebitamento;

e) il prospetto delle spese previste per l'utiliziocontributi e trasferimenti da parte di organism
comunitari e internazionali, per ciascuno degliiamumsiderati nel Bilancio di previsione;

f) il prospetto delle spese previste per lo svolgito delle funzioni delegate dalle regioni per ciao
degli anni considerati nel Bilancio di previsione;

g) la nota integrativa;

h) la relazione del Revisore dei conti.

3. Al Bilancio di previsione sono, inoltre, allegatdocumenti previsti dall'art. 172 del TUEL, di
seguito indicati:

a) l'elenco degli indirizzi internet di pubblican® del rendiconto della gestione, del Bilancio
consolidato deliberati e relativi al penultimo es#0 antecedente quello cui si riferisce il Bilandi
previsione, dei rendiconti e dei Bilanci consolidiglle unioni di comuni e dei soggetti considersi
gruppo “amministrazione pubblica” di cui al prinidpapplicato del Bilancio consolidato allegato al
D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, e successive madiftmni, relativi al penultimo esercizio antecedente
quello cui il Bilancio si riferisce. Tali documentontabili sono allegati al Bilancio di previsione
qualora non integralmente pubblicati nei siti intgrindicati nell'elenco;
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b) la deliberazione, da adottarsi annualmente pu®idiapprovazione del Bilancio, con la quale i
comuni verificano la quantita e qualita di areeabbficati da destinarsi alla residenza, alle adtivi
produttive e terziarie - ai sensi delle leggi 18ilapl962, n. 167, 22 ottobre 1971, n. 865, e 5sagyo
1978, n. 457, che potranno essere ceduti in prape in diritto di superficie; con la stessa
deliberazione i Comuni stabiliscono il prezzo disiene per ciascun tipo di area o di fabbricato;

c) le deliberazioni con le quali sono determinger I'esercizio successivo, le tariffe, le aliquote
d'imposta e le eventuali maggiori detrazioni, leéaaoni dei limiti di reddito per i tributi locak per i
servizi locali, nonché, per i servizi a domandavitiliale, i tassi di copertura in percentuale dedto

di gestione dei servizi stessi;

d) la tabella relativa ai parametri di riscontrdl@eituazione di deficitarieta strutturale presistalle
disposizioni vigenti in materia;

4. Nelle more dell'approvazione del Bilancio, splagano le disposizioni contenute nell'art. 163 del
TUEL, disciplinante I'esercizio provvisorio e lasjene provvisoria.

Art. 21 - Piano degli indicatori.

1. Il Piano degli Indicatori e lo strumento pemibnitoraggio degli obiettivi e dei risultati di Bihcio
ed integra i documenti di programmazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le cesdittbe evidenziate nel Principio Contabile Applic
alla programmazione di Bilancio, punto n. 11.

Art. 22 - Formazione del Bilancio.

1. | Responsabili delle strutture apicali comunaal Responsabile del Servizio Finanziario le
eventuali variazioni degli stanziamenti di entratgpesa della seconda e terza annualita dell’ultimo
Bilancio di previsione approvato e le propostei wila previsione per l'ultima annualita, in base a
quali si & redatto il documento unico di programimiae.

2. | Responsabili delle strutture apicali predispmmo inoltre, tutti gli atti di propria competenza
necessari all'approvazione del Bilancio di previgo finanziario (delibere tariffarie, atti di
programmazione del personale, ecc).

3. La Giunta approva gli schemi del Bilancio dipseéone ed eventualmente la variazione del DUP
entro il 15 novembre. Tali schemi sono prontamdrdsmessi all’Organo di Revisione Contabile
dell’Ente che é tenuto a rendere il proprio pameee successivi 7 giorni. Lo schema di Bilancio di
previsione finanziario, il DUP e la relazione d@tjano di Revisione sono successivamente presentati
al Consiglio.

4. Lo schema si considera presentato al ConsiglikEdite alla data della sua consegna ai capigruppo
consiliari unitamente alla documentazione che vigosta a disposizione dei consiglieri e puo essere
resa accessibile o trasmessa per via telemati@laticio, completo di allegati, il DUP e la relane

dei revisori devono essere resi disponibili ai agiiesi almeno 10 giorni prima della seduta corsi

di approvazione del Bilancio.

5. Il Bilancio di previsione e i relativi allegatono approvati, con il voto favorevole della maggnza

dei componenti il Consiglio del’'Ente entro il 3icdmbre dell'anno precedente a quello di competenza
o entro diversa data che dovesse essere fissataodedi legge.

6. In caso di differimento dei termini di approvaze del bilancio di previsione, ai sensi dell'd51
comma 1 TUEL, i termini di cui al presente regolatoesi intendono corrispondentemente prorogati.
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Art. 23 — Presentazione emendamenti.

1. Entro le ore 12 del terzo giorno lavorativo antesdd la seduta consiliare di approvazione del
Bilancio, i Consiglieri Comunali e la Giunta possgoresentare proposte di emendamento agli schemi
del Bilancio di previsione finanziario. Sono inanssibili le proposte di emendamento presentate oltre
| termini sopra scritti.

2. Le proposte di emendamento devono essere depaaitatfficio Protocollo, che poi provvede a
trasmetterle al Servizio Finanziario. Gli emendatndavranno indicare puntualmente il riferimento a
titolo, tipologia per I'entrata e a missione, pragma, titolo per 'uscita. Dovranno essere prediipo

in forma scritta e, nel caso in cui determinino unmaggiore spesa 0 una minore entrata, dovranno
altresi indicare in modo puntuale la corrispondaniaore spesa 0 maggiore entrata con specifico
riferimento agli elementi sopra menzionati. Le msie di emendamento devono essere formulate in
modo da non comportare squilibri di Bilancio.

3. Nel caso in cui la proposta di emendamento complartivariazione di altri strumenti di
programmazione correlati al Bilancio di previsiofe esempio atti programmatori in materia di
aliquote e tariffe ecc. ...) dovranno essere ptaserproposte di emendamento anche a tali altri
strumenti. La mancata presentazione di emendarnagiitistrumenti di programmazione correlati al
Bilancio di previsione rende improcedibile la vatere sulla proposta di emendamento al Bilancio di
previsione.

4. Al fine di consentire I'adozione di atti programmatcoerenti, le proposte di emendamento agli atti
di programmazione correlati al Bilancio di previsto(ad esempio DUP, atti programmatori in materia
di aliquote e tariffe ecc.) devono essere presermatro gli stessi termini previsti per la preseiaiae
delle proposte di emendamento allo stesso.

5. Gli emendamenti dovranno essere corredati dei ipdetfOrgano di Revisione Contabile e del
Responsabile del Servizio Finanziario, da rendeteodl termine di inizio della seduta consiliare d
approvazione del bilancio, fatta eccezione per tuprevisto al successivo comma 6.

6. E’' possibile presentare emendamenti nella sedut&Cdesiglio Comunale esclusivamente per la
correzione di errori materiali o in relazione atkgrazioni di carattere meramente formale.

Art. 24 - Pubblicita del Bilancio.

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio di prisione finanziario e dei suoi allegati, il Respainite del
Servizio Finanziario ne cura la pubblicazionereolthe all'albo pretorio on-line, anche alla seeion
“Amministrazione trasparente” del sito istituzioaal

2. Ulteriori forme di pubblicita potranno esserabdlite di volta in volta dallamministrazione.

CAPO VI
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 25 - Fondo di riserva e fondo di riserva di casa.

BN

1. Nel Bilancio di previsione finanziario, alla reisne “Fondi ed accantonamenti” & iscritto un Fondo
di Riserva di importo non inferiore allo 0,30% (@ve 0,45% nel caso in cui il comune si trovi in una
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della situazioni previste dagli artt. 195 e 222 @eel) e non superiore al 2% del totale delle spese
correnti inizialmente previste in Bilancio.

2. La meta della quota minima del fondo di risedesxve essere riservata alla copertura di spese non
prevedibili la cui mancata effettuazione compottere danni certi allamministrazione, mentre la re-
stante parte puo essere destinata sia ad intermdiegpiesa gia previsti in bilancio sia ad intervelt
nuova istituzione.

3. E’ inoltre iscritto, nella missione "Fondi e Agtonamenti”, all'interno del programma "Fondo di
Riserva", un fondo di riserva di cassa non inferiaito 0,2 per cento delle spese finali.

4. | prelievi dal Fondo di Riserva e dal Fonddrikerva di Cassa possono essere effettuati fidd al
dicembre con delibera della Giunta Comunale.

5. Le deliberazioni della Giunta Comunale rela@éutilizzo del fondo sono comunicate al Consiglio
Comunale nella prima seduta utile.

6. Con la deliberazione di prelevamento dal fonddsgrva si intende automaticamente approvata la
variazione di PEG conseguente, senza necessittedot provvedimenti.

Art. 26 - Fondo crediti di dubbia esigibilita.

1. Nel Bilancio di previsione, nella missione "FordAccantonamenti’, all'interno del programma
“fondo crediti dubbia esigibilita” deve essere igorun fondo il cui ammontare & determinato inebas
alle regole contenute nel principio contabile aggilb della contabilita finanziaria di cui all’alletp 4/2

al D.Lgs. 118/2011.

2. La scelta della metodologia di calcolo e delirae da sottoporre a svalutazione e lasciatded

e prudente apprezzamento del Responsabile delzeRinanziario, che dara motivazione delle scelte
compiute all’interno della nota integrativa al bit#go di previsione finanziario e della Relazione al
rendiconto di gestione.

3. Al termine dell’esercizio la somma stanziatatitoisce economia di spesa e confluisce nel riulta
di amministrazione quale accantonamento a garatelia regolare esigibilita dei crediti iscritti in
Bilancio.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesfigei termini previsti dal principio si cui all’ajato
4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 14&drretta quantificazione e la congruita del fondo
crediti di dubbia esigibilita complessivamente adoaato sia nel Bilancio sia nell'avanzo
d’amministrazione. Fino a quando il fondo crediti @ubbia esigibilitd non risulta adeguato il
Responsabile del Servizio Finanziario esprime parggativo sugli atti che prevedono I'utilizzo
dell'avanzo di amministrazione.

Art. 27- Altri fondi ed accantonamenti.

1. Nel Bilancio di previsione, nella missione “Forel Accantonamenti” all’interno del programma
“Altri fondi”, sono stanziati specifici accantonanterelativi ad fondi riguardanti passivita poteagi

sui quali non & possibile impegnare e pagare. tticotare, potranno essere previsti accantonamenti
per “fondo rischi spese legali”, “fondo spese petennita di fine mandato del Sindaco”, “fondo risch
per escussione garanzie”, oltre ad altri accantemdirprevisti dalle norme in vigore.

2. In particolare il “fondo per passivita poten#ia “fondo rischi spese legali”, viene iscrittotatela

di eventuali soccombenze dell’ente in caso di awiteso. La stima dell’laccantonamento & compiuta,
sulla base dellistruttoria relativa alle praticlegali aperte, dai competenti uffici comunali clenho

in gestione il contenzioso; la stima va comuni@t3ervizio finanziario con le previsioni di Bilaonce

in sede di riaccertamento dei residui per la ppeiizione del Rendiconto di gestione.
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3. A fine esercizio, le relative economie di Bilamconfluiscono nella quota accantonata del risolta
di amministrazione, utilizzabile ai sensi di quaptevisto dall’articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n.
267/2000.

4. Quando si accerta che la spesa potenziale nonppu verificarsi, il responsabile del Servizio
Finanziario provvede a liberare dal vincolo la @pondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 28 - Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata.

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascser@zio considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, il Responsatldl Servizio Finanziario provvede ad iscrivere le
voci relative al fondo pluriennale vincolato.

2. Lammontare complessivo del fondo iscritto irtrata, distinto in parte corrente e in c/capitaleari
alla sommatoria degli accantonamenti riguardantifahdo stanziati nella spesa del Bilancio
dell'esercizio precedente, nei singoli programmiBdancio cui si riferiscono le spese.

Art. 29 - Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa.

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimeatoiascun programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlmiennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizcgmenti che costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello curiferisce il Bilancio e imputate agli esercizi
successivi. In tal caso il Responsabile del Sevvznanziario provvede autonomamente ad iscrivere i
valori di Bilancio sulla base del cronoprogrammgevite;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cdedkesercizio, destinate a costituire la copextdr
spese che si prevede di impegnare nel corso daitieso cui si riferisce il Bilancio, con imputazie

agli esercizi successivi. In tal caso il Resporisathel Servizio Finanziario provvede autonomamente
ad iscrivere i valori di Bilancio sulla base debmoprogramma trasmesso dal Responsabile apicale
competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possdekerminare in fase di costruzione del Bilancio
I'esigibilita nel corso dei vari esercizi, o di estimenti privi di cronoprogramma, il Responsabid
Servizio Finanziario potra iscrivere, nel primo anfiintera somma nel documento di Bilancio nel
Fondo Pluriennale Vincolato relativo alla missi@teal programma cui si riferisce la spesa, e n& PE
nello specifico capitolo di spesa che si & progratondi realizzare, anche se non risultano detetimina

i tempi e le modalita.

Art. 30 - Debiti fuori bilancio.

1. In presenza di debiti fuori Bilancio riconostiildi sensi di legge, il Responsabile della stmattu
apicale competente per materia provvede a com@nieampestivamente al Responsabile del Servizio
Finanziario la sussistenza della casistica, predispdo nel contempo la proposta di deliberaziome pe
il riconoscimento del debito.

2, La proposta va corredata da dettagliata relazisattoscritta dal Responsabile apicale competente
in merito alle circostanze che hanno generatolltdduori Bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche alkeritwp di una nuova spesa derivante dal debita fuor
Bilancio per incapienza di fondi, la richiesta gionoscimento deve indicare, nel limite del podsibi
anche i mezzi di copertura. In assenza di indicezidelle coperture finanziarie, queste sono
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predisposte dal Responsabile del servizio finamianche mediante 'attivazione, se necessarite de
procedure di salvaguardia degli equilibri finanizdircui all'art. 193 TUEL.

4. La delibera di Consiglio Comunale che provvedecanoscere il debito fuori Bilancio riporta il
parere tecnico del Responsabile della struttureasgmicompetente alla spesa ed il parere contaeile d
Responsabile del Servizio Finanziario.

Art. 31 - Variazioni di Bilancio: organi competenti.

Il Bilancio di previsione finanziario puo subire rniazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacai@o degli esercizi del triennio.

Nelle variazioni di Bilancio devono essere rispettaprincipi del pareggio finanziario e tutti gli
equilibri previsti dall’ordinamento contabile pex topertura delle spese correnti ed il finanziament
degli investimenti.

Le variazioni al Bilancio di previsione possonoaesdeliberate non oltre il 30 novembre di ciascun
anno, fatte salve le seguenti variazioni che passssere deliberate sino al 31 dicembre di ciaaodn
no:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiieee vincolata e il correlato programma di spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza ot di destinazione, con stanziamento pari a zesE-
guito di accertamento e riscossione di entratepmewiste in Bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminetione vincolato e accantonato per le finalita lper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla re-imputazione agli &gerc cui sono esigibili, di obbligazioni riguardé
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpase correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di Bilancio adottate con determiina gli stanziamenti riguardanti il fondo plurieaia
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termihicompetenza e di cassa,

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestbtirde e

I versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

Le variazioni sono di competenza del Consiglio’Helle salvo quelle previste dall'art. 175 comma 5-
bis del TUEL di competenza dell'organo esecutivdadl'art. 175 comma 5-quater del TUEL di
competenza del Responsabile Finanziario e dei Respdi delle strutture apicali del’lEnte come
meglio definito negli articoli successivi.

L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgerg@odunamente motivata, le variazioni di Bilancio d
competenza del Consiglio salvo ratifica, a pendatiadenza, da parte del Consiglio dell’Ente entro i
60 giorni seguenti e comunque entro il 31 dicendaanno in corso se a tale data non sia scadluto i
predetto termine.

In caso di mancata o parziale ratifica, il Consiglomunale é tenuto ad adottare, nei successivi 30
giorni e comunque sempre entro il 31 dicembre,ovpedimenti ritenuti necessari nei riguardi dei
rapporti eventualmente sorti sulla base della dedilmon ratificata.

Per I'approvazione delle variazioni di Bilancio@dmpetenza consiliare e richiesto il voto favorevol
della maggioranza dei componenti il Consiglio ds&ife.

Art. 32 - Variazioni di Bilancio di competenza dela Giunta.
Sono di competenza della Giunta:

1. le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'art. 175 comma &tqu
del TUEL;
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2. le variazioni riguardanti I'utilizzo della quotancolata e accantonata del risultato di ammiamtne

nel corso dell'esercizio provvisorio consistentlaneera reiscrizione di economie di spesa derivdant
stanziamenti di Bilancio dell'esercizio precedenotrispondenti a entrate vincolate;

3. le variazioni compensative tra le dotazioni eletlissioni e dei programmi riguardanti |'utilizzo d
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déitalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variasianio necessarie per l'attuazione di intervemvipti

da intese istituzionali di programma o da altrustenti di programmazione negoziata, gia deliberati
dal Consiglio;

4. le variazioni compensative tra le dotazioni @eflissioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiatiferimento del personale all'interno dell’Ente;

5. le variazioni delle dotazioni di cassa;

6. le variazioni riguardanti il fondo pluriennalegolato effettuate entro i termini di approvaziaoted
rendiconto;

7. variazioni compensative tra macroaggregati dasso programma all'interno della stessa missione
Le variazioni di competenza della Giunta Comunaeno comunicate al Consiglio Comunale con
cadenza semestrale.

Art. 33 - Variazioni di competenza del Responsabildel Servizio Finanziario.

Il Responsabile del Servizio Finanziario puo effete per ciascuno degli esercizi del Bilancio le
seguenti variazioni:

1. le variazioni compensative del piano esecutivgestione fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesima@roaygregato, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i trasienti correnti, i contribuiti agli investimented i
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

2. le variazioni di Bilancio fra gli stanziamentiguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzadie cassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

3. le variazioni, effettuate non in esercizio prsevio, riguardanti l'utilizzo della quota vincodae
accantonata del risultato di amministrazione caests nella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di Bilancio dell'esemiprecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

4. le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestbfirge e

I versamenti a depositi bancari intestati all'Ente;

5. le variazioni necessarie per l'adeguamento dqelwisioni, compresa listituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cgaoni per conto di terzi;

6. in caso di variazioni di esigibilita della speda variazioni relative a stanziamenti riferiti a
operazioni di indebitamento gia autorizzate e éofeate, contabilizzate secondo I'andamento della
correlata spesa, e le variazioni a stanziamenteladr ai contributi a rendicontazione, esclusellgue
previste dall'articolo 3, comma 4, del decretoskdivo 23 giugno 2011, n. 118. Le suddette vamiaizi

di bilancio sono comunicate trimestralmente allanta.

Art. 34 - Variazioni di competenza dei Responsabililelle strutture apicali.
| Responsabili apicali possono effettuare per ciagcdegli esercizi del Bilancio le variazioni

compensative del piano esecutivo di gestione frataadi entrata della medesima categoria e fra i
capitoli di spesa del medesimo macroaggregato degiziamenti loro assegnati, escluse le variazioni
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dei capitoli appartenenti ai macroaggregati rigaatd i trasferimenti correnti, i contribuiti agli
investimenti, ed ai trasferimenti in conto capitalee sono di competenza della Giunta.

Le suddette variazioni sono adottate con appostarchinazione da parte del Responsabile apicale
competente, anche con la medesima determinaziameasdume I'impegno di spesa da cui deriva la
necessita dello storno di fondi.

Art. 35 - Variazioni di Peg.

Le variazioni al piano esecutivo di gestione di alliarticolo 169 sono di competenza dell'organo
esecutivo, salvo quelle previste dal comma 5-quatpossono essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldite\ariazioni di Bilancio previste all’art. 175 ©ona

3, che possono essere deliberate sino al 31 dieednlorascun anno.

Art. 36 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio.

1. Il Consiglio Comunale provvede alla verifica leguilibri di Bilancio complessivi su propostalde
Responsabile del Servizio Finanziario e almenowatiz all’anno entro il 31 luglio.

2. Qualora rilevi una situazione di squilibrio, &#dde misure di riequilibrio secondo le proceddre
cui all'art. 193 TUEL.

4. 1l riconoscimento di debiti derivante da senteesecutiva di cui alla lettera a) dell'art. 193ELU
puo avvenire in qualsiasi momento dell'anno.

Art. 37 - Assestamento di Bilancio.

Il Consiglio Comunale, mediante la variazione diemtamento generale, entro il 31 luglio di ciascun
anno, attua la verifica generale di tutte le vacemtrata e di uscita, compreso il fondo di riseedail
fondo di cassa, al fine di assicurare il mantenitmelel pareggio di Bilancio.

Art. 38 - Procedura per le variazioni di Bilancio.

1. Le richieste di variazione al Bilancio di pregise devono essere trasmesse dai Responsabilliapica
al Responsabile del Servizio Finanziario e devoseere debitamente motivate, al fine di consentire
allAmministrazione comunale una valutazione deHgioni concrete che inducono ad operare le
suddette variazioni.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario predsp 'apposita delibera di variazione al Bilancio,
secondo la competenza degli organi.

3. Tutte le variazioni di Bilancio, nessuna esclusmo verificate e confermate dal Responsabile del
Servizio Finanziario che vigila sugli equilibri Bilancio.

4. Tutte le variazioni devono recare anche il pafavorevole dell'organo di revisione, con eccaeio

di quelle di competenza della Giunta Comunale, Rlesponsabile Finanziario e dei Responsabili
apicali dell’Ente.

5. Per le variazioni di cui all’art. 175 comma 5Satgr, viene trasmesso un prospetto riepilogatila al
Giunta Comunale da parte del Responsabile del Berkinanziario contenente i dati delle variazioni
intervenute in ciascun trimestre.
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CAPO VI
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)

Art. 39 - Scopo del piano esecutivo di gestione.

1. Il piano esecutivo di gestione & un documemariziario, preventivo ed autorizzatorio, redatto in
conformita agli indirizzi del Dup e del Bilancio girevisione finanziario. Il Peg ha lo scopo di
collegare la disciplina delle missioni del Bilan@adella contabilita con il modello organizzativel d
comune.

2. 1l piano dettagliato degli obiettivi di cui aiticolo 108, comma 1, del TUEL e il piano della
performance di cui all'articolo 10 del decreto #afivo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati
organicamente nel piano esecutivo di gestione.

3. Con il piano esecutivo di gestione, sono deteatioperativamente, attribuiti ed esplicitati
chiaramente:

- gli obiettivi di gestione sulla base dei progranpmevisti nel Documento Unico di Programmazione;
- le necessarie dotazioni di risorse finanziarreane e strumentali che vengono affidate ai resyinsa
della realizzazione degli obiettivi;

- la gestione dei residui attivi e passivi corrisgenti ai capitoli di competenza;

- gli uffici ed i servizi incaricati alla realizzemne del piano;

- gli indicatori di riferimento per la misuraziodel grado di realizzazione degli obiettivi;

- gli standard di efficienza e di efficacia indivatdel grado di qualita e quantita dei servizi gab
sulla base degli obiettivi raggiunti.

4. Nel PEG le entrate sono articolate in titopotogie, categorie, capitoli ed eventualmente ticali
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono dafiean missioni, programmi, titoli, macro-aggregat
capitoli ed eventualmente in articoli.

5. | capitoli costituiscono l'unita elementare pigino esecutivo di gestione ai fini della gestiergella
rendicontazione e sono raccordati al quarto liveé#oconti finanziario di cui all'articolo 157 d&lel.

6. In corrispondenza di ogni capitolo di entratdi @scita del PEG, viene individuato il Responsabil
della struttura apicale.

Art. 40 - Approvazione del Piano esecutivo di gestne.

1. Entro venti giorni dall'approvazione del bilaodi previsione da parte del Consiglio Comunale, la
Giunta sulla base dei programmi previsti nel DocotmeUnico di Programmazione approva, su
proposta del Segretario Generale, il piano esezui gestione (P.E.G.), della durata pari al Bslan

di previsione finanziario, determinando gli obigttili gestione ed affidando gli stessi unitamerite a
dotazioni necessarie ai Responsabili apicali..

2. La delibera di approvazione del PEG é corredata

a. parere di regolarita tecnica del Segretario @Gd@ehe si estende alla coerenza del piano egeculti
di gestione con i programmi del Documento Unicd’digrammazione e alla coerenza tra gli obiettivi
assegnati alle diverse macrounita organizzative;

b. parere di regolarita contabile del Responsatgleservizio finanziario;
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CAPO VIII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 41 - Fasi dell’entrata.

1. Le fasi di gestione delle entrate sono: I'a@m@ento, la riscossione e il versamento.

2. La Giunta Comunale assegna le risorse di erdiatari Responsabili apicali con I'approvazioné de
piano esecutivo di gestione, i quali sono respdhsddlle procedure di acquisizione delle entrate d
propria competenza, e sono tenuti a verificareleoeertamento e la riscossione trovino un puntuale
tempestivo ed integrale riscontro nella gestione.

Art. 42 - L'accertamento.

1. Laccertamento delle entrate rientra nella cammpza del Responsabile della struttura apicaldé a cu
assegnata, che deve curarne anche la fase suecaffgiche le previsioni di incasso si traducano in
disponibilita certe, liquide ed esigibili.

2. L'entrata e accertata quando, sulla base dieda@ocumentazione, vengono appurate:

a) la ragione del credito;

b) il titolo giuridico che supporta il credito;

c) il soggetto o i soggetti debitori;

d) 'ammontare del credito;

e) la relativa scadenza.

3. Liscrizione della posta contabile nel bilan@wviene in relazione al criterio della scadenza del
credito rispetto a ciascun esercizio finanziariactertamento delle entrate e effettuato nell'dagarc

in cui sorge I'obbligazione attiva con imputaziaimntabile all’esercizio in cui scade il credito.

4. Le modalita ed i tempi di accertamento delleaatsono quelli previsti dal punto 3 del principio
contabile applicato concernente la contabilitarfiriaria allegato n. 4/2 al D.Lgs. 23 giugno 2011, n
118.

5. Il Responsabile della procedura di acquisizidelentrata trasmette al Servizio Finanziario digka
documentazione di cui all'art. 179 del Tuel entrgi&mni dal momento in cui si sono perfezionattitut
gli elementi costitutivi dell’accertamento e comuecentro il 15 gennaio dell'anno successivo.

6. Il Responsabile della procedura di acquisizide®entrata predispone apposita determinazione di
accertamento di entrata nel caso di servizi smeci#i domanda individuale, o nel caso di entrate
patrimoniali (alienazioni e locazioni) e sempre @ trattasi di entrate accertate ai titoli IV, Wiedel
bilancio.

7. Su proposta del Responsabile i crediti di difiesazione possono, secondo le previsioni deitéen
della loro riscossione, essere accertati sologpatte su cui si puo fare assegnamento.

8. Il Settore Finanziario provvede all’iscrizione Bilancio e alla registrazione degli accertameinti,
base alle comunicazioni ricevute dai singoli Respbili apicali, entro 10 giorni dal ricevimento ldel
comunicazione stessa, che deve contenere tutéirinnienti alla codifica della transazione elemestar
con particolare riferimento alla distinzione trdrata ricorrente ed entrata non ricorrente.

Art. 43 — La riscossione.

1. La riscossione dell'entrata consiste nel mdeerrdroito delle somme dovute al’lEnte a mezzo di
incaricati interni od esterni. Le entrate del’Eptessono essere riscosse tramite:
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a) versamento sul conto di Tesoreria ;

b) versamenti su conto corrente postale;

C) versamenti con moneta elettronica (bancomatia cicredito, ecc.);

d) versamenti alla cassa economale o ad altri edenscossione.

2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medadteativi di incasso emessi dall'Ente.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintam@esulla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall’art. @8comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267 e la
codifica della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di incasso sono emessi con maddalnformatiche, sottoscritti digitalmente dal
Responsabile del Servizio Finanziario o suo sdstiti trasmessi al tesoriere in via telematica, in
conformita alle disposizioni vigenti e alla docurteione giustificativa.

5. La regolarizzazione, mediante emissione di @ttrndi incasso, delle somme riscosse dal teserier
ai sensi dell’art. 180, comma 4, del T.U. n. 26@0@0avviene nel termine di 60 giorni dalle
comunicazioni del tesoriere stesso, e comunqu® &otrgiorni dal termine dell'esercizio per i sospes
del mese di dicembre.

6. Il Tesoriere deve accettare, senza pregiudieioi @iritti del’'Ente, la riscossione di ogni soram
versata in favore del’Ente, anche senza la préveer@missione di ordinativo di incasso, acquisendo
con la massima precisione le generalita del debitota causale del versamento. Per ogni somma
riscossa il Tesoriere rilascia al debitore una tgmea in originale, contrassegnata da un numero
d'ordine provvisorio.

7. Lapertura e la chiusura dei conti correnti plissono effettuate a cura dei Responsabili delle
strutture apicali interessate ma concordati cdResponsabile del servizio finanziario. Le dispditébi

dei conti correnti postali, riguardanti i provedtiservizi e attivita comunali, sono versati inadesia
con una cadenza temporale non superiore a quigioicii.

8. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti présso
tesoreria comunale non debbono piu essere riseossno restituiti all'ente con le modalita indicate
nella convenzione per il servizio di tesoreria.

Art. 44 — Gli agenti contabili.

1. Sotto la denominazione di agenti contabili dehane si comprendono:

a) il tesoriere;

b) I'economo comunale;

c) i dipendenti preposti ai vari servizi cui sorttribuiti compiti di riscossione di somme del Comaun
(agente riscuotitore) ovvero di consegna e custddideni mobili (agente consegnatario di beni
mobili).

2. Le funzioni di “agente contabile interno” sorseeeitate esclusivamente dai dipendenti desigoati ¢
apposito provvedimento di Giunta Comunale. E vietathiunque non sia stato formalmente designato
ad esercitare le funzioni di agente contabile imgienella gestione dei fondi e dei beni del Comune
Qualora in un anno si succedano piu agenti pertésse servizio, ciascuno rende il conto
separatamente e per il periodo della propria gestio

3. Tutti gli agenti contabili interni, ossia qudkigati al Comune da un rapporto di lavoro subatdin
esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza em®lo gli ordini che ricevono dal Responsabile @pic
da cui dipendono.

4. La qualifica di agente contabile e conferitalenda concessione amministrativa, da contratto di
appalto o da rapporto giuridico di altro tipo; inegto caso I'agente contabile viene qualificato €om
“agente contabile esterno”.
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5. Gli agenti contabili esterni soggiacciono atgissi obblighi di cui al presente capo.
Art. 45 — Ruolo degli agenti contabili e organizzaene contabile.

1. Le attivita esercitate dagli agenti contabilspono essere identificate in:

a) riscossione di entrate di pertinenza del comune;

b) pagamenti necessari per I'estinzione di impeghobblighi assunti dal Comune;

c) custodia di denaro, di beni, di valori e titaipartenenti al Comune.

2. Tutte le forme di gestione contabile operantinédérno del Comune e inquadrabili nella figura
dell'agente contabile devono essere organizzatenado tale che i risultati dell’attivita siano
verificabili e ricollegabili con i dati rilevabildai movimenti di cassa registrati dal tesoriereoe &
scritture tenute dal Servizio Finanziario.

3. Gli agenti contabili interni sono tenuti a:

a) effettuare esclusivamente le operazioni di ssmme e pagamento per le quali sono stati autdrizz
con la delibera di nomina della giunta comunale;

b) versare, di regola entro i termini fissati nebyvedimento di incarico, le somme riscosse net@on
corrente del Comune presso il tesoriere comunatesarvando le relative quietanze;

c) rendicontare mensilmente i risultati della prapattivita al Responsabile Finanziario, riportando
riferimenti delle quietanze di tesoreria e ripadene entrate tra le varie voci del bilancio e gli
accertamenti di entrata ove gia registrati.

4. Le rendicontazioni trasmesse al Servizio Firenzicostituiscono idonea documentazione ai fini
dell’accertamento delle relative entrate e devoadamto essere sottoscritte anche dal Responsabile
della procedura di acquisizione dell’entrata stdtoui vigilanza I'attivita viene svolta.

5. Anche gli incarichi attribuiti ad agenti contleisterni che gestiscono entrate, beni e seminidme

e per conto del Comune devono disporre I'obbligbadperiodica rappresentazione dei risultati di
gestione e dei rapporti di dare e avere interctirtesn il comune ed il soggetto esterno nei ternani
modi stabiliti dalla normativa di riferimento, daiovvedimenti amministrativi o dai contratti stiptil

6. Gli Agenti Contabili sono personalmente respbitisdella gestione dei fondi di cui vengono in
possesso e ne rispondono secondo le leggi vigentiateria anche, per gli incaricati esterni, inocdis
prescrizione del credito e di ogni altro evento ramo per I'Ente derivante da incuria o mancata
diligenza nell’operato

7. 1l controllo e riscontro della gestione contaldegli agenti contabili esterni compete al Resplboites
della procedura di acquisizione dell’entrata.

Art. 46 - Versamento delle somme riscosse.

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatat e consiste nel trasferimento delle somme s&e0
nelle casse dell'ente entro i termini previsti@albnvenzione con il tesoriere.

2. | prelevamenti dai conti correnti postali songpdsti dal Servizio Finanziario, di norma con cazie
quindicinale, ed effettuati a firma del Tesoriere.

3. I versamenti effettuati da utenti dei servizimemali tramite moneta elettronica confluiscono poes
l'istituto di credito che gestisce la tesoreria ooale. La giacenza confluisce tra i fondi incasdati
tesoriere in conto sospesi, mediante emissionprdwvVisori" che verranno regolarizzati con ordiuati
di incasso a nome della Tesoreria. E' competenflaiffieio titolare del POS I'abbinamento del
versamento complessivo ai singoli debitori.
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4. Leconomo e gli altri agenti contabili, se pneseeffettuano il versamento delle somme riscadkze
tesoreria comunale entro 15 giorni lavorativi dall’enuta riscossione o comunque, al raggiungimento
dell'incasso massimo di € 3.000,00.

5. Le entrate riscosse dal Tesoriere sono vergdite stesso giorno nelle casse comunali.

6. Il Servizio finanziario effettua periodicameiiteontrollo sui versamenti; I'organo di revisione da
atto nelle verifiche di cassa trimestrali.

Art. 47 - Vigilanza sulla gestione delle entrate.

1. Il Responsabile del centro di entrata e tenutarare, anche a seguito di segnalazione del $erviz
Finanziario, che I'accertamento e la riscossionée dmtrate trovino puntuale, tempestivo e integral
riscontro nella gestione.

2. | Responsabili delle strutture apicali provved@nporre in essere tutte le iniziative necessaeida
riscossione delle entrate. Ove dette iniziativeanigano infruttuose attivano le procedure di riscoss
coattiva nei modi previsti dai regolamenti periszossione delle entrate.

Art. 48 - Residui attivi.

1. Costituiscono residui attivi le somme accer&aten riscosse e quelle riscosse e non versaie ientr
termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfiperiodicamente e comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei reisithe siano mantenute tra i residui attivi ai setedi
comma 2 dell’'art. 189 del TUEL esclusivamente léraga accertate per le quali esiste un titolo
giuridico che costituisca I'ente locale creditorella correlativa entrata, esigibile nell’esercizio,
secondo i principi applicati della contabilita fir@aria di cui all'allegato n. 4.2 del decreto gtivo

23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoecoaie nel conto dei residui fino a quando i
relativi crediti non siano stati riscossi e, se dato, versati ovvero siano estinti per prescreion
venuti meno per le ragioni indicate al successoma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resadiivi di somme non accertate ai sensi dell’an9 1
del TUEL e che comunque non rappresentino creffgittivi del’Ente. Per eliminazione totale o
parziale dei residui attivi che vengono riconoscinttutto o in parte insussistenti per la gia segu
legale estinzione, o perché indebitamente o errapate liquidati, 0 perché riconosciuti assolutaraent
inesigibili, si provvede a seguito di specificharamicazioni del Responsabile apicale competente. A
tal fine si applica quanto previsto nel Principiontabile Applicato alla Gestione di cui all’allegat/2

del D.Lgs. n. 118/2011, punto n. 9.1.

Art. 49 - Cura dei crediti arretrati.
1. Dopo la chiusura dell'esercizio e non oltreeilmine previsto per I'approvazione del rendicomto,
singoli Responsabili che ne hanno disposto I'aeoeento per la parte di rispettiva competenza,

devono curarne la riscossione in tutte le formeseatite dalla legge e verificare le ragioni di dvei
ritardi.
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CAPO IX
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 50 - Fasi della spesa.
1. Le fasi della spesa sono: I'impegno, la liquidae, I'ordinazione ed il pagamento.
Art. 51 - Impegno di spesa. Disposizioni comuni

1. Ogni procedimento amministrativo che comporta spksa trovare, fin dal suo avvio, la relativa
attestazione di copertura finanziaria. Limpegnatitaisce la prima fase del procedimento di spesa,
con la quale viene registrata nelle scritture dafitda spesa conseguente ad una obbligazione
giuridicamente perfezionata, avendo determinasofama da pagare ed il soggetto creditore e avendo
indicato la ragione del debito e costituito il v sulle previsioni di Bilancio, nellambito della
disponibilita finanziaria accertata con I'apposigodel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria. Limpegno della spesa awiamel rispetto del principio di competenza
finanziaria potenziata di cui al D.Lgs. n. 118/2@14.m.i.

2. Le modalita ed i tempi di impegno delle spesesquelli previsti dal punto 5 del principio conilab
applicato concernente la contabilita finanziarlagdto n. 4/2 al D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118.

3. L'impegno é assunto mediante determinazionosotitte dai Responsabili delle strutture apicali a
cui sono state assegnate le risorse finanziari®iaglo esecutivo di gestione. Gli atti di impegnoc
assunti, salvo motivi d'urgenza, entro il termireg &5 dicembre.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonentessi non appena sottoscritti al Servizio
Finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del Responsabilé&delizio Finanziario. Tale visto deve essere ajgpos
entro un termine massimo di 5 giorni dal ricevinoetit!l'atto da parte del Servizio Finanziario.

5. Nel caso in cui il visto di regolarita non possssere apposto, il Responsabile del Servizio
Finanziario € tenuto a darne comunicazione trampitcedura informatizzata al Responsabile del
procedimento, affinché adotti le misure necessatiapportare le dovute correzioni e/o integrazioni.

6. Le proposte di determinazione vengono di norsamenate dal Servizio Finanziario in ordine
cronologico di arrivo. Potra essere data priordaatti che il proponente ha motivatamente segnalato
come urgenti, compatibilmente con i tempi tecnigli@ attivita in corso e della procedura informatic
in uso.

7. Se un Responsabile si trova nella necessitinanZiare spese su capitoli assegnati con il PEG al
responsabile di un’altra struttura apicale, dews@ntivamente acquisire dallo stesso l'autorizzazie

il provvedimento di spesa dovra essere firmatordieambi.

8. Dovra parimenti essere indicata nel testo delvyedimento l'eventualitd in cui il servizio
liquidatore sia diverso da quello che assume I'igmmedi spesa ovvero il pagamento avvenga tramite
economo comunale.

9. Nel caso di lavori pubblici di somma urgenzagglica I'art. 191 - comma 3 del Tuel.

10. Gli atti di impegno di spesa relativi ad esarsuccessivi, compresi nel Bilancio di previsione
finanziario, sono sottoscritti dai Responsabilicapiai quali sono stati affidati i mezzi finanZiaulla
base del PEG pluriennale.

11. Le deliberazioni del Consiglio e della Giurdgaendo funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assunti swccessivi provvedimenti attuativi. E fatto
comunqgue obbligo, anche ai fini dell’'espressionk pdgere contabile, di indicare nelle proposte di
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deliberazioni gli effetti, potenziali o reali, sallsituazione economica, finanziaria o patrimoniale
dell'ente.

12. Gli atti che dispongono impegni di spesa dewasidigatoriamente contenere:

a) l'esplicito riferimento all’'atto di programmazne/indirizzo dal quale discende Il'assunzione
dell'impegno di spesa e la motivazione della sogétstionale;

b) la procedura seguita per I'individuazione deltcaente;

c) la prenotazione di spesa se esistente;

d) il soggetto creditore, con specificazione delice fiscale/partita IVA,;

e) I'ammontare della spesa;

f) il riferimento al pertinente capitolo del piapseecutivo di gestione;

g) I'esigibilita e la scadenza dell'obbligazione;

h) l'accertamento che il programma dei consegupagiamenti sia compatibile con i relativi
stanziamenti di bilancio e con le regole di finapaablica;

1) il CIG ed il CUP, ove richiesti dal tipo di imteento da effettuare.

13. L'impegno relativo a spese correnti e in cocapitale si considera validamente assunto nel
Bilancio di previsione con il perfezionamento, entit termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'Ente e i terzi. Tale impegno é ingie negli esercizi in cui la somma diviene esigibi
L'impegno cosi definito costituisce vincolo sudgrziamenti di Bilancio e se I'obbligazione & dslgi

e non pagata entro il termine dell'esercizio, deiea la formazione del residuo passivo.

14. Gli atti di impegno sono soggetti alle pubbdioai previste dalle disposizione di legge su
"amministrazione trasparente”, secondo la disaptincui al D.Lgs. 33/2013.

15. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdde partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusinéena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 52 - Impegni di parte corrente

1. Gli impegni di spesa di parte corrente sono rassoei limiti dei rispettivi stanziamenti di
competenza del bilancio di previsione, con impwagiagli esercizi in cui le obbligazioni assuntecso
esigibili e con i limiti stabiliti dai successivommi 2 e 3.

2. Sugli esercizi successivi a quello in corsotafstalva la costante verifica del mantenimentoidegl
equilibri di Bilancio anche con riferimento agliegsizi successivi al primo, possono essere assunte
obbligazioni che danno luogo ad impegni, esclusiefate qualora:

a) siano connesse a contratti o convenzioni ploaén

b) siano necessarie per garantire la continuit&el®iizi connessi con le funzioni fondamentali.

3. Sugli esercizi non considerati nel Bilancio, gm® essere assunte obbligazioni che danno luogo ad
impegni, esclusivamente qualora riguardino:

a) contratti di somministrazione, di locazioneat®le a prestazioni periodiche o continuative dvize

di cui all'art. 1677 del codice civile;

b) spese correnti correlate a finanziamenti conauinit

c) rate di ammortamento dei prestiti, inclusa latgicapitale.

4. Gli impegni derivanti dalle obbligazioni di cai comma 3 non possono superare I'ammontare dei
corrispondenti stanziamenti dell'ultimo anno dd&aBcio.

5. Con l'approvazione del Bilancio e successiveazami, e senza la necessita di ulteriori atti, e
costituito impegno sui relativi stanziamenti pesjpese dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gia latito al personale dipendente e per i relativi bner
riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e deitgiremiteressi di preammortamento ed ulteriori wne
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accessori nei casi in cui non si sia provvedutdnglegno nell'esercizio in cui il contratto di
finanziamento é stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardantegiazioni continuative, nei casi in cui l'importo
dell'obbligazione sia definito contrattualmente.

Art. 53 - Impegni in conto capitale

1. Gli impegni di spesa in conto capitale sono mtssnei limiti dei rispettivi stanziamenti di
competenza del Bilancio di previsione, con impuaei agli esercizi in cui le obbligazioni assunte
sono esigibili.

2. Gli impegni di spesa relativi ad opere pubblisheealizzano per fasi successive, attraversoride
pluriennale vincolato, la cui costituzione pertBiro quadro economico progettuale & consentitaisolo
presenza di impegni assunti sulla base di obbligazgiuridicamente perfezionate, imputate secondo
esigibilita, ancorché relativi solo ad alcune speet quadro economico, comprese le spese di
progettazione di livello successivo al minimo.

3. Gli impegni di spesa relativi ad opere pubblisbeao effettuati in base a quanto stabilito daldg3.L
118/2011 e successivi aggiornamenti.

4. | Responsabili delle strutture apicali che redm atti comportanti in modo diretto o indiretto
assunzione di obbligazioni finanziarie, sono teradi indicare I'ammontare dell'onere derivante
dall'assunzione del provvedimento, tenendo contmittli gli elementi di costo, ivi compresi gli omer
fiscali, di quelli indotti o differiti nonché di aalli eventuali, indicando nel provvedimento di ingpe
della spesa la fonte di finanziamento prevista.

Art. 54 - Adempimenti successivi agli atti di impego.

1. Ad avvenuta esecutivita del provvedimento diegmo, nel caso di spese riguardanti trasferimenti e
contributi ad altre amministrazioni pubbliche, somistrazioni, forniture, appalti e prestazioni
professionali, il Responsabile del procedimentospesa comunica al destinatario le informazioni
relative all'impegno. La comunicazione dell'avvenihpegno e della relativa copertura finanziaria,
riguardanti le somministrazioni, le forniture edeestazioni professionali, € effettuata contesteal®
all'ordinazione della prestazione con l'avvertedza la successiva fattura deve essere completata co
gli estremi della suddetta comunicazione. Il temzi@ressato, in mancanza della comunicazione, ha
facolta di non eseguire la prestazione sino a quaddti non gli vengano comunicati.

2. Per le spese effettuate dall'Economo, il buarumemale contenente I'ordinazione fatta a terzedev
recare:

a) il riferimento alle norme regolamentari;

b) I'impegno di spesa;

c) la missione ed il programma di Bilancio nel guaéntra la spesa;

d) il relativo capitolo di spesa del piano eseautilv gestione.

Art. 55 - Prenotazione impegno di spesa.

1. Nel corso della gestione possono essere assimteResponsabili delle strutture apicali
determinazioni per la prenotazione di impegni déssp la prenotazione ha natura provvisoria ed e
propedeutica all'assunzione dellimpegno di spesstituisce vincolo rispetto all'utilizzo degli
stanziamenti iscritti a bilancio mediante la registone contabile; la determinazione é soggettastd

di regolarita contabile, ma non all'attestazioneagiertura finanziaria.

2. La prenotazione di impegno riferita all'indizeordi procedure di gara assume la forma di
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determinazione a contrattare ex art. 192 TUEL; ssdesforma in impegno con il perfezionamento
dell'obbligazione giuridica cui € preordinata; letefminazione di affidamento € soggetta al visto di
regolarita contabile attestante la copertura firaie

3. La prenotazione di impegno puo essere adottetaeacon riferimento a spese in corso di formazione
o di ammontare presunto, per le quali sono carpbrto unitario (o di base) della prestazione éb d
canone) ed i soggetti beneficiari, ma non ne e @revamente determinabile I'ammontare
complessivo.

4. Le prenotazioni che non si trasformano in impedjnspesa sorretti da obbligazioni giuridiche
perfezionate e scadute entro I'anno vengono caicédllle scritture contabili e i relativi stanzianti
costituiscono economie.

5. Per le spese di investimento si applica quarguigto dall'art. 183 comma 3 TUEL: le prenotazioni
relative a gare formalmente indette entro il 31tdhcorrono a determinare il fondo pluriennale
vincolato.

Art. 56 - Ordine al fornitore.
1. Nel momento in cui la determinazione di impegndfieace, il Responsabile della struttura apicale

competente ordina al terzo fornitore I'esecuzicglagrestazione, comunicando:
a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'art. 12omma 1 TUEL,;

b) il codice ufficio per la fatturazione elettronica;

C) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagathesompresa la necessita che venga indicato sul
documento fiscale il conto corrente dedicato allemesse pubbliche di cui alla legge 136/2010;

e) I termini di pagamento dal ricevimento del docuroefiscale da parte dell'ente, termini che
potranno essere sospesi in relazione alla tempidtiottenimento del DURC,;

f) la necessita che sul documento fiscale siano itidiatii gli elementi richiesti per la corretta

contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all'art. 42 del DL 66/2014.
Art. 57 - Fatturazione elettronica.

1. Le fatture elettroniche ricevute dal sistematirscambio (SDI), vengono registrate nel regigib
protocollo generale ed assegnate entro il gioreoessivo al Servizio Finanziario.

2. Entro i successivi 5 giorni, il Servizio Finaao trasmette telematicamente il documento fiscale
all'ufficio che ha ordinato la spesa, sulla basedd¢ contenuti nella fattura, il quale provveded
accettare o rifiutare il documento.

3. Lufficio competente deve, entro 10 giorni dakevimento della fattura, provvedere all'accettago
della stessa o, qualora ritenga che il documentosie conforme all’ordinativo comunicato, procedere
con il rifiuto della fattura tramite il programmagestione del Protocollo dell’Ente.

4. Dopo l'accettazione da parte dell’Ufficio compete il Servizio Finanziario provvedera
all'acquisizione della fattura in contabilitd e’atinotazione sul registro unico delle fatture di cu
all'art. 42 del D.L. 66/2014.

Art. 58 — La liquidazione.
1. Tutte le fatture e le richieste di pagamentorettamente registrate in contabilita e sul regisimico
delle fatture, qualora necessario, vengono posliguidazione dal servizio che ha dato esecuzidne a

provvedimento di spesa.
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2. Il provvedimento di liquidazione, completo delrgre di regolarita tecnica e di tutti i documenti
giustificativi, va assunto dal Responsabile deflass entro 15 giorni dal ricevimento della fattura,
salvo i casi in cui sia impossibile procedervi parenza di qualche documento o requisito (es. DURC
irregolare) e trasmesso al Servizio Finanziario ipsuccessivi controlli amministrativi, contabili e
fiscali e per I'annotazione nelle scritture conliabi

3. La liquidazione avviene attraverso due fasi:

a) la prima, cosiddetta tecnica, che consiste awlErtamento, da parte del Responsabile competente,
che la fornitura, il lavoro o la prestazione siat@ti eseguiti rispettando tutte le condizioni catttali
(prezzi, quantita, modalita, tempistiche, ecc.)oavdate in sede di ordinativo e che I'obbligazisiee
esigibile in quanto non sospesa da termini o caonlize che non sia prescritta;

b) la seconda, cosiddetta amministrativa-contaloie consiste nelle verifiche da parte del Servizio
Finanziario che la spesa sia stata preventivameunigrizzata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti del'impegno e sia disponibile, che i contggsposti siano esatti e che la fattura sia regalal
punto di vista fiscale.

4. 1l Servizio Finanziario da esecuzione al provrehto mediante I'ordinazione.

5. Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento @elloci stipendiali, oneri riflessi, le rate per
ammortamento mutui e delle imposte trattenute @igudi sostituto d’'imposta, cosi come le bollette
per il pagamento delle utenze, non necessitadi@atinale di liquidazione, ma di lista di carictgrco

0 comunicazione sottoscritta dal Responsabile Bpic@mpetente, da trasmettere al Servizio
Finanziario.

6. Nel caso in cui emergano cause di contestazionmerito alla liquidazione delle fatture il
Responsabile della spesa ne da immediata comuniaai Servizio Finanziario.

Art. 59 - Ordinazione e pagamento.

1. L'ordinazione consiste nella disposizione impa#l tesoriere dell'Ente di provvedere al pagamen
ad un soggetto specificato, mediante I'ordinativpaamento.

2. Gli ordinativi di pagamento sono disposti neniti dei rispettivi stanziamenti di cassa, salvo i
pagamenti riguardanti il rimborso delle anticipawidi tesoreria, i servizi per conto terzi e letpardi
giro.

3. | pagamenti verranno effettuati dal Servizioafimiario esclusivamente in base ad ordinativi di
pagamento (mandati) individuali o collettivi, o phai su diversi stanziamenti. | mandati sono invaht
tesoriere in modalita telematica, numerati progvessente e firmati digitalmente dal Responsabile
Finanziario o suo sostituto.

4. La redazione del mandato viene effettuata eseoeente su supporto informatico, rimanendo
sempre possibile la stampa del documento.

5. | mandati di pagamento, da emettere distintaenentla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. 3,8comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, con
particolare riferimento alla codifica della transae elementare di cui agli articoli da 5 a 7, dietreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

6. | mandati vengono emessi e sottoscritti in ardironologico rispetto al ricevimento della
liquidazione o della disposizione di pagamento deepdegli uffici competenti, e comunque in tempi
compatibili con il rispetto dei termini di pagamerdi cui alla Legge 231/2002 e s.m.i., fatta salva
'esigenza di acquisire documentazione integrativaesito ai controlli di regolaritd. Eventuali
pagamenti urgenti verranno disposti a seguito chiesta motivata da parte del Responsabile della
spesa, comunque soggetta a valutazione del Redplendal Servizio Finanziario.

7. Prima di emettere un mandato, I'Ufficio Ragicagrovvede ad eseguire i seguenti controlli:
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a) eventuali vincoli di destinazione e di cassd@adsdmma da pagare;

b) compatibilita del pagamento con la giacenzaadsa, al fine di evitare il ricorso all’anticipazédi
cassa;

c) compatibilita del pagamento con i vincoli impa#ille regole di finanza pubblica;

d) verifica di non inadempienza del beneficiarie@nsi dell’art. 48 bis del DPR 602/1973.

8. | mandati relativi ai pagamenti di spese rieotr a scadenza determinata per i quali il Teserger
comunqgue tenuto a provvedere per disposizioni glijde accordi contrattuali 0 norme speciali, sono
emessi entro i quindici giorni successivi e, conugentro il termine del mese in successivo.

9. In relazione all'esigenza di garantire correi@gZunzionalita ed efficienza gestionale, i mandat
pagamento sono sottoscritti dal Responsabile deliZzse Finanziario. La firma dei mandati di
pagamento e effettuata con modalita digitale.

10. Il Tesoriere e tenuto, dietro comunicazioneivabtd e sottoscritta dal Responsabile del Servizio
Finanziario, o da suo sostituto, a pagare sommasgenza di mandato di pagamento, qualora dal
mancato pagamento possa derivare un danno graréoeat’ente.

11. La regolarizzazione di un pagamento privo diirativo deve essere eseguito con emissione
dell'apposito mandato entro e non oltre 30 giorni.

Art. 60 - Residui passivi.

1. Costituiscono residui passivi le somme impegaaterma dei precedenti articoli e non pagate entro
il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesdfiperiodicamente e, comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei residiie siano conservati tra i residui passivi aisse
del comma 2 dell’'art. 190 del TUEL esclusivamemespese impegnate per le quali esiste un titolo
giuridico che costituisca I'ente locale debitordlaeorrelativa spesa, esigibile nell’esercizicg@m®do i
principi applicati della contabilita finanziaria dii all’allegato n. 4.2 del decreto legislativo @8&gno
2011, n. 118, e successive modificazioni.

3. Non é ammessa la conservazione nel conto deiuredi somme non impegnate, entro il termine
dell'esercizio nel cui bilancio esse furono iseritNon possono essere altresi conservate traduresi
passivi le spese impegnate, non liquidate o nandapili nel corso dell’'esercizio.

4. | residui passivi non possono essere utilizpati scopi diversi da quelli per i quali hanno tratt
origine. A tal fine il Responsabile del Servizim&hziario puo rifiutare di apporre il visto di copa
finanziaria su sub impegni o bloccare i provvedithel liquidazione qualora riscontri un diverso
utilizzo delle suddette somme.

CAPO VIII
RENDICONTO DELLA GESTIONE
Art. 61 - Rendiconto della gestione.
1. La dimostrazione dei risultati di gestione ameiemediante il rendiconto della gestione, che

comprende il conto del Bilancio, il conto economicto stato patrimoniale.

Art. 62 - Approvazione rendiconto.
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1. Di norma entro il 15 marzo di ogni esercizi®Rasponsabili delle strutture apicali individuaté ne
PEG informano la Giunta Comunale sugli andamerila dgstione e sul grado di raggiungimento degli
obiettivi loro assegnati, indicando le motivaziategli eventuali scostamenti, e fornendo ogni utile
informazione che contribuisca alla redazione dedlazione di cui allart. 231 TUEL, secondo le
modalita previste dall'art. 11, comma 6, del dechegislativo 23 giugno 2011, n. 118.

2. Il riaccertamento dei residui di cui all’'art.22omma 3 TUEL e effettuato da ciascun Responsabile
apicale; le risultanze finali sono riepilogate capposita deliberazione di Giunta Comunale, che
approva I'elenco definitivo dei residui attivi egsavi da riportare.

3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giubbmunale, unitamente alla relazione di cui
all'articolo 231 TUEL, e sottoposto allesame dalfano di revisione, ai fini della relazione di cui
all'art. 239, comma 1 lettera d) del TUEL. L'Orgadiorevisione presenta la propria relazione en@o 2
giorni dalla trasmissione degli atti.

4. Lo schema di rendiconto della Giunta unitamentetti gli allegati previsti dalla normativa sono
depositati per i consiglieri comunali, mediante s@ea disposizione degli atti cartacei presso Eidfi
segreteria o in alternativa mediante invio via getla documentazione in formato digitale o deposito
su apposito sito informatico per il conseguenteisamento, se disponibili. Il deposito deve avvenir
almeno 20 giorni prima della seduta del Consiglionnale; dell’avvenuto deposito € data
comunicazione ai consiglieri mediaéttera notificata dal messo o comunicazione petelematica.

5. Il rendiconto é deliberato dal Consiglio Comenantro il 30 aprile dell’anno successivo.

Art. 63 - Sistema di contabilita economica.

1. Agli effetti della rappresentazione, a consumtdel conto economico e dello stato patrimoniate e
ogni altro modello approvato dal D.Lgs. 118/201liene adottato il sistema di contabilita economico
patrimoniale secondo le prescrizioni di cui alll@#tcommi 1 e 2 del medesimo D.Lgs. 118/2011 e al
corrispondente allegato 4/3 relativo al principapkcato della contabilita economico-patrimoniale.

Art. 64 - Conto economico.

1. Il conto economico evidenzia i componenti pusit negativi della gestione di competenza
economica dell'esercizio considerato, rilevati aalbntabilita economico-patrimoniale, nel rispetéb
principio contabile generale n. 17 e dei principplkcati della contabilita economico-patrimonialie d
cui all'allegato n. 1 e n. 10 al decreto legisiat®8 giugno 2011, n. 118, e successive modificazen
rileva il risultato economico dell'esercizio.

2. Il conto economico é redatto secondo lo schenwuidall'allegato n. 10 al decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 65 - Stato patrimoniale.

1. Lo stato patrimoniale rappresenta i risultatiladgyestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio ed é predispo®! rispetto del principio contabile generald h.e

dei principi applicati della contabilitd economipatrimoniale di cui all'allegato n. 1 e n. 4/3 atckto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.

Art. 66 - Bilancio consolidato.
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1. I Comune e tenuto a redigere il Bilancio coidatb con i propri enti ed organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate, secémduodalita ed i criteri individuati nel principio
applicato del bilancio consolidato di cui all'akg n. 4/4 al D.Lgs. 118/2011.

2. Il Bilancio consolidato e costituito dal conteoeomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che centge la nota integratiya

b) la relazione dell'Organo di Revisione dei conti.

3. Il Bilancio consolidato, da approvarsi con detdzione di Consiglio Comunale entro il 30
settembre, e redatto secondo lo schema previstalldgiato n. 11 al citato decreto legislativo 23
giugno 2011. n. 118, e successive modificazioni.

Art. 67 - Formazione del Bilancio consolidato.

1. Entro il 20 luglio gli organismi, enti e socigtaompresi nel gruppo “Pubblica Amministrazione” d
cui all'art. 11bis del D.Lgs. 118/2011 trasmettongropri Bilanci consuntivi e le informazioni
necessarie alla predisposizione del Bilancio codata.

Il Servizio Finanziario, sulla base di detti docurtieed informazioni, elabora lo schema di Bilancio
consolidato e predispone la relazione sulla gestd# Gruppo Amministrazione Pubblica.

2. Lo schema del Bilancio consolidato, approvattadaiunta Comunale, unitamente alla relazione di
cui al punto precedente, comprendente la nota ratieg, € sottoposto allesame dell’Organo di
revisione, ai fini della relazione di cui all’'a&39, comma 1 lettera d-bis TUEL. L'Organo di reme
presenta la propria relazione entro 20 giorni g&uwimento della documentazione.

3. Lo schema di Bilancio consolidato approvatoal@lunta unitamente a tutti gli allegati previsild
normativa sono depositati ai consiglieri comunaligssa a disposizione degli atti cartacei presso
I'ufficio segreteria o in alternativa mediante iowia pec della documentazione in formato digitale
deposito su apposito sito informatico per il consege scaricamento, se disponibili. || depositoedev
avvenire almeno 10 prima della seduta del Consi@limmunale; dell’avvenuto deposito e data
comunicazione ai consiglieri mediardtera notificata dal messo o comunicazione petelematica.

CAPO IX
INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 68- Patrimonio del Comune.

1. 1l Comune ha un proprio patrimonio, che deve esgestito in conformita alla legge, allo Statuto
ed alle disposizioni del presente regolamento.

2. 1l patrimonio del Comune é costituito dal compless® beni e dei rapporti giuridici, attivi e
passivi, di propria pertinenza.
Attraverso la rappresentazione contabile del patnim & determinata la consistenza netta della
dotazione patrimoniale.

Art. 69 — Finalita e tipologie degli inventari.

1. Lafinalita generale dell'inventario consistentd’melividuazione, descrizione, classificazione, e
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valutazione di tutti gli elementi attivi e passtlel patrimonio dell’ente.

2. Le tipologie di inventario adottabili sono cosisd#icate:

a. inventario dei beni immobili di uso pubblico peitura o destinazione;
. inventario dei beni immobili patrimoniali disponlibi

inventario dei beni mobili di uso pubblico;

. inventario dei crediti, dei debiti e di altre pasisi;

inventario di tutti i titoli e atti che si riferisoio al patrimonio e alla sua amministrazione;

f. riepilogo generale degli inventari.

3. Lente locale ha I'obbligo di aggiornare l'inveni@isecondo le tempistiche individuate all’art. 230,
c. 7 del D.Lgs. 267/00.

4. Linventario dei beni demaniali deve indicare.

a. il titolo di provenienza e gli estremi cataistal

b. I'uso cui sono destinati;

c. la denominazione, la descrizione e I'ubicazideebeni;

d. il valore;

e. le quote di ammortamento, ai sensi dell’art., 228nma 7, del TUEL.

5. Linventario dei beni immobili patrimoniali devedicare:

a. la denominazione, la descrizione e 'ubicazideiebeni;

b. I'uso cui sono destinati;

c. il titolo di provenienza, le risultanze dei istg immobiliari, gli estremi catastali;
d. le servitu, i pesi e gli oneri di cui sono grtiva

e. l'ufficio o soggetto privato utilizzatore;

f. gli eventuali redditi;

g. il valore;

h. le quote di ammortamento, ai sensi dell’art.,228nma 7 , del TUEL.

6. Linventario dei beni mobili deve indicare:

a. la denominazione e la descrizione secondo laanatla specie;

b. 'ubicazione;

c. il numero di inventario attribuito;

d. il valore;

e. le quote di ammortamento, ai sensi dell’art., 22@nma 7, del TUEL.

7. Possono essere inventariati con un’unica numerazimm la sola indicazione della quantita e del
valore complessivo, gli arredi di ogni plesso sstit® e ogni altra universalita di beni mobili dell
stessa specie e natura.

8. Saranno indicati anche i riferimenti al servizicentro di costo al cui funzionamento il bene e
destinato o al quale il rapporto giuridico & atiitb, in base alle norme sulla responsabilita di
gestione nella direzione dei servizi o centri ditoadi cui alla Legge e al presente Regolamento.

9. Limpianto, la tenuta e l'aggiornamento degli int@m sono affidati ai Responsabili apicali
competenti.

10.Linventario dei beni immobili e tenuto e aggioroadal Responsabile del Settore Tecnico, che
gestisce il patrimonio immobiliare dell’Ente.

11.Llinventario dei beni mobili e tenuto e aggiornatdal Responsabile del Settore
Amministrativo/Contabile.

12.1 registri degli inventari devono essere aggiorrsatia base dei seguenti elementi: a. acquisti e
alienazioni; b. interventi modificativi rilevabildalla contabilita finanziaria (ristrutturazioni,
manutenzioni straordinarie, ecc.) che incidano t@dimente sul valore dei beni; c. interventi
modificativi non rilevabili dalla contabilita finamaria (ammortamenti).

b
c
d
e
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13.Le variazioni inventariali dellanno finanziario 5@ comunicate al Responsabile del Servizio
Finanziario dai Responsabili incaricati della tendegli inventari, entro due mesi dalla chiusura
dell’anno finanziario.

14.Le schede inventariali, le variazioni e le informeem di cui ai precedenti commi possono essere
predisposte e movimentate con strumenti informatici

15.L'inventario dei beni e lo strumento che, aggioona&bn gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebdai e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale

Art. 70 - Categorie di beni mobili non inventariabii.

1. Non sono iscritti negli inventari, in ragionelldenatura di beni di facile consumo o del modico
valore i seguenti beni:

a) i beni di consumo e le materie prime e simiicessari per I'attivita dei servizi o che faccigrzote

di cicli produlttivi;

b) i beni facilmente deteriorabili, logorabili oriaolarmente fragili;

c) i libri e le pubblicazioni di uso corrente degffici;

d) le diapositive, i nastri, i dischi e simili ed genere tutto il materiale divulgativo;

e) gli attrezzi in normale dotazione degli autonnezz

f) i beni aventi un costo unitario di acquisto mbdee a 200 euro, esclusi quelli contenuti nelle
universalita di beni e quelli acquisiti a titolcaguito.

2. La spesa relativa all’acquisto dei beni non stijgd inventariazione puo considerarsi corrente.

Art. 71 - Iscrizione dei beni in inventario.

1. | beni mobili di nuova acquisizione sono iscnitel registro degli inventari sulla base dei grite
indicati al principio contabile applicato della ¢ahilita economico patrimoniale n. 4/3 al D.Lgs.
118/2011.

2. Se, per qualsiasi altra ragione, non e possibiédeare il valore dei beni dagli atti di acquisil
valore e attribuito dal Responsabile della stratapicale competente.

Art. 72 - Dismissione di beni mobili.

1. | beni mobili sono dichiarati fuori uso con datazione del Responsabile della struttura apicale che
li ha ricevuti in dotazione.

Art. 73 - Cancellazione dall'inventario.
1. Sulla base degli atti di dismissione dei benibilnalichiarati fuori uso, il Settorehe cura la
gestione dell'inventario procede alla cancellazidaebeni stessi dall’inventario.

2. Alla cancellazione dall'inventario si deve atir@rocedere per i beni mobili che siano stati sithar
rubati o distrutti per causa di forza maggiore.

Art. 74 - Verbali e denunce.

1. Le sottrazioni o i deterioramenti di beni peusa di furto o di forza maggiore sono giustificate
speciali verbali redatti dal Responsabile dellatiira apicaleche li ha ricevuti in dotazione.
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Art. 75 - Consegnatari dei beni.

1.

2.
3.
4

No

9.

| beni, con esclusione di quelli mobili non inverahili, sono dati in consegna, con apposito
verbale, a consegnatari.

| consegnatari dei beni mobili ed immobili sonoiunduati nei Responsabili apicali dell’Ente.

Il Responsabile apicale a cui il bene e assegnatdjviene pertanto consegnatario.

| consegnatari sono responsabili della correttdocis dei beni loro affidati e sono tenuti a
richiedere gli interventi di manutenzione volti argntirne la buona conservazione ed il regolare
funzionamento.

Il consegnatario deve riferire per iscritto altS8et che cura la gestione degli inventari i fatti
comportanti la trasformazione, la diminuzione, igtrdzione, il pregiudizio o la perdita dei beni a
lui consegnati.

| passaggi di beni mobili tra i diversi consegniad@vono risultare da appositi verbali.

| consegnatari, comunque, non sono da ritenemsitdmente o personalmente responsabili per fatti
dannosi riguardanti beni ricevuti in consegna ecessivamente affidati ai dipendenti dell’Ente
per ragioni di servizio, se non in caso di omesg#awnza e controllo.

Il consegnatario viene sostituito, nei casi di agaeo impedimento, dalla persona indicata sul
provvedimento di nomina.

Si applicano le norme del presente regolamentasope che fanno parte dell'organico comunale
e che hanno in dotazione beni di proprieta del Gerauqualsiasi titolo.

10.Per i beni immobili i consegnatari sono tenuti enaaicare tempestivamente al Settore che cura la

gestione degli inventari ogni variazione intervenutirca l'utilizzo del bene, ovvero ogni
irregolarita riscontrata riguardante I'uso dell'irabile in dotazione, anche quando sia concesso in
locazione o sia in concessione a terzi sub-consagna

11.1 fabbricati o porzioni di fabbricati dismessi oggetti ad interventi di ristrutturazione, o

manutenzione straordinaria vengono assegnati sdr8éfecnico, che ne diventa consegnatario per
tutto il periodo nel quale 'immobile & oggettoidiervento.

12.1 consegnatari dei beni hanno la piena responsahilélla conservazione dei beni avuti in

consegna e hanno I'obbligo di rendere, annualmdrdento della gestione.

13.11 consegnatario dei beni € agente contabile a nimag soggetto al dettato ed agli obblighi

rendicontativi propri dell’articolo 233 del D.Lgs. 267/2000, e, in quanto tale, risponde dei danni
causati nell’esercizio dei suoi compiti seconddikiplina sulla responsabilita contabile.

CAPO X
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 76 - Insediamento dell’Organo di revisione.

1. Entro 5 giorni dall'assunzione della deliberasadi nomina dell’Organo di Revisione, il Sindaco
comunica I'avvenuta nomina ai componenti dell’Omgaconvocandoli per l'insediamento.

2. L'insediamento deve avvenire entro 15 giornia gdresenza del Sindaco o di suo delegato, del
Segretario Generale e del Responsabile del Serviranziario.

Art. 77 - Funzioni dell'organo di revisione.
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1. Lorgano di revisione svolge le funzioni di @li'art. 239 del D.Lgs. 267/2000.

2. | pareri previsti dalla legge, di cui all’art32 comma 2, sono resi entro 5 giorni dalla riclagsbn
eccezione del parere sullo schema di Bilancio dvigione e sullo schema di rendiconto, per i quali
valgono i tempi previsti dagli artt. 22 e 62 dedgente regolamento.

3. In caso di urgenza, da motivare nella richieitparere, il parere medesimo € rilasciato entro le
successive 24 ore.

Art. 78- Attivita dell’organo di revisione.

1. Tutte le attivita dell'organo di revisione risado da appositi verbali, progressivamente numerati
sottoscritti, conservati presso il Servizio Finamiz e pubblicati sul sito dell’Ente.

2. Le sedute dell’Organo di Revisione si svolgonespo i locali dell’ufficio Ragioneria siti nell@de
comunale.

3. Alle sedute dell’Organo di Revisione, che nomas@ubbliche, possono assistere il Sindaco, il
Segretario Generale e il Responsabile del Serfmianziario.

4. 'Organo di Revisione ha facolta, per avere ghmanti sulle materie sottoposte al suo contraflio,
convocare i Responsabili delle strutture apicdliete.

5. L'Organo di Revisione puo eseguire, in ogni motagispezioni e controlli.

6. L'Organo di Revisione ha diritto di accesso agfiii e documenti dell'ente e puo partecipare
all'assemblea dell'organo consiliare per I'apprimveez del bilancio di previsione e del rendiconto di
gestione. Su richiesta del Presidente del ConsiGlonunale, I'Organo di Revisione € tenuto a
partecipare alla relativa seduta del Consiglio Caatel

7. All'Organo di Revisione sono trasmesse, a caefia degreteria, le comunicazioni di convocazione,
complete con l'ordine del giorno, delle seduteCiasiglio Comunale.

Art. 79 - Cessazione dall’incarico.

1. Il revisore cessa dall'incarico se, per un phwidi tempo superiore a 3 mesi, per qualsiasioragi
viene a trovarsi nella impossibilita di svolgereniandato. La cessazione dall'incarico & dichiacata
deliberazione del Consiglio Comunale.

Art. 80- Revoca dall'ufficio - Decadenza — Procedu.

1. La revoca dall’ufficio di revisore prevista dait. 235, comma 2, T.U. 18 agosto 2000, n. 267, é
disposta con deliberazione del Consiglio Comunzdestessa procedura € seguita per la dichiarazione
di decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. Il Sindaco, sentito il Responsabile del Servizioanziario, contesta i fatti al Revisore intestesa
mezzo Pec, assegnando 10 giorni per le controdaaiuzi

3. La deliberazione ¢ notificata all'interessattr@ri 0 giorni dalla sua adozione.

CAPO Xl
CONTROLLO DI GESTIONE - ATTIVITA DI VALUTAZIONE

Art. 81 - Funzioni del controllo di gestione.
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1. E istituito, ai sensi dell’art. 196, del T.U. a4§osto 2000, n. 267, e secondo i principi gendstiati
dal D.Lgs. 30 luglio 1999, n. 286, il controllogkstione.

2. Il controllo di gestione persegue il fine di gatire la realizzazione degli obiettivi programmatia
corretta ed economica gestione delle risorse pchublilimparzialita ed il buon andamento della
pubblica amministrazione e la trasparenza delfezamministrativa.

3. Il controllo di gestione e la procedura direstaverificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso l'analisi delle risasquisite e della comparazione tra i costi e Entjta

e qualita dei servizi offerti, la funzionalita deliganizzazione dell'ente, l'efficacia, I'efficianed il
livello di economicita nell'attivita di realizzazie dei predetti obiettivi, ottimizzando - anchedimate
tempestivi interventi correttivi, il rapporto trasti e risultati.

Art. 82 - Servizio controllo di gestione.

1. Per la realizzazione ed attuazione del contrdilgestione si prevede listituzione e successiva
implementazione del “Servizio controllo di gestigrescritto al Settore Amministrativo-Contabile.

2. 1l servizio dovra essere dotato, in sede di eygione dell’organico da parte della Giunta
Comunale, delle necessarie risorse umane per Igisvento dei compiti assegnati.

3. In sede di approvazione del PEG verranno attelal Servizio le necessarie risorse finanziarie e
strumentali.

Art. 83 - Modalita applicative.

1. 1l controllo di gestione si articola nelle segtidasi:

a) predisposizione del piano esecutivo di gestiohe,si concretizza nell’iter di cui in appresso:

- definizione e formalizzazione degli obiettivi opsvi dell’ente, in coerenza con gli ambiti stigit2

ed operativi del Documento Unico di Programmaziaos indicazione delle finalita da conseguire e
delle eventuali ricadute interne sulla strutturaestérne sulla collettivita;

- individuazione, per ciascun obiettivo di svilupptelle risorse umane, finanziarie e strumentali
necessarie al raggiungimento dell'obiettivo stesso;

- indicazione dei parametri di riferimento per laisamazione del grado di raggiungimento
dell'obiettivo;

b) rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai penti connessi all'obiettivo: I'analisi dei cosé dei
proventi rilevati & finalizzata alla valutazionel dgado di convenienza e di economicita dei sistemi
gestionali dei servizi;

c) rilevazione dei risultati raggiunti, al fine eirificare I'efficacia dell’azione amministrativa;

d) valutazione dei dati in rapporto al piano degliettivi al fine di verificare il loro stato ditaazione

e di misurare l'efficacia, I'efficienza ed il gradioeconomicita dell'azione intrapresa;

e) comunicazione delle risultanze del controll@estione al Sindaco, all’O.V.C. di cui al successiv
articolo 86 e ai Responsabili delle strutture dpical fine di intraprendere le eventuali azioni
correttive.

2. La raccolta dei dati e le conseguenti valutaziewono essere compiute almeno semestralmente.
3. Al fine di consentire I'attivita del Serviziog stesso ha accesso ai documenti amministratpuoe
richiedere ai servizi del’Ente qualsiasi atto dinia, potendo altresi effettuare accertamentittlire

4. La Giunta individua all'inizio di ciascun esetic i servizi o centri di costo aventi particolare
rilevanza economica da sottoporre al controllo dstipne, e puo fissare—fissventuali ulteriori
scadenze per la rilevazione e valutazione deitadonseguiti.
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5. Il servizio pud formulare inoltre pareri, propgsvalutazioni, relazioni e rapporti agli organi
dell’Ente per migliorare I'efficienza e I'economiaidella gestione complessiva.

Art. 84 - Referto sul controllo di gestione.

1. Ai sensi dell’art. 198-bis del T.U. 18 agostd@pn. 267, il Servizio Controllo di Gestione faoe
le conclusioni del controllo (referto del controlth gestione) oltre che agli amministratori ed ai
responsabili dei servizi, anche alla competeniofe Regionale della Corte dei Conti.

Art. 85 - Struttura organizzativa di valutazione —Definizione.

1. L'Organismo di Valutazione e Controllo (OVC) eperformance e costituito ai sensi dell’art 3 del
D.Lgs. 150/2009, per gli effetti dell’'art. 14 deledesimo Decreto nonché della Legge 190/2012. La
sua costituzione e funzionamento sono disciplidati vigente regolamento sull'ordinamento degli
uffici e dei servizi.

2. | compiti principali del’Organismo di Valutazie e Controllo sono quelli di verificare la coraeid
economica gestione delle risorse del Comune, nofecledngruenza dei risultati gestionali con gli
indirizzi e gli obiettivi politici di programmazian L'O.V.C. determina annualmente i parametri di
riferimento del controllo anche sulla base delldigazioni degli organi di vertice politico e a qgties
riferisce sull'andamento della gestione sia in@alisesercizio che al termine dello stesso. L' Orgauo
adotta le metodologie per la valutazione del patodipendente, compresi i Dirigenti, gli Incariadit
P.O. e il Segretario Generale, per la graduaziefiéndlennita di posizione (dei Dirigenti e degl.0.)

e per la valutazione annuale della retribuzionegliltato dei Dirigenti, degli I.P.O. e del Segreia
Generale.

3. L'O.V.C. propone al Sindaco la valutazione aneukel Segretario Generale e dei Responsabili delle
strutture apicali del’lEnte nonché l'attribuziond assi dei premi, supportando questi ultimi nella
valutazione dei propri collaboratori.

CAPO XIi
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 86 - Affidamento del servizio di tesoreria — Pocedura.

1. Il servizio di tesoreria, con i compiti defindiall’ordinamento, viene affidato ai soggetti pstvi
dalla legge, cosi come indicati all'art. 208 TUEulla base di uno schema di convenzione approvata
dal Consiglio Comunale, a seguito di gara ad evdgubblica.

2. Il tesoriere € agente contabile dell'Ente.

3. La durata del contratto di tesoreria € di nopaa a 5 anni e puo essere rinnovato, sussistendone
condizioni di legge, per una sola volta.

Art. 87 - Convenzione di tesoreria.

1. | rapporti tra il comune ed il tesoriere songalati dalla legge, dallo Statuto, dai regolamenti
comunali e da apposita convenzione che di nornidlistze:

a) la durata del servizio;

b) il compenso per il servizio prestato;
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c) I'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'oggetto del servizio di tesoreria,

b) le anticipazioni di cassa;

c) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

d) la tenuta dei registri e delle scritture obhioyee;

e) i documenti del comune in materia di Bilanciaidsmettere al tesoriere;

f) 'eventuale obbligo per il tesoriere di accettasu apposita istanza del creditore, crediti plots
certificati dall'ente ai sensi del comma 3bis dediicolo 9 del decreto legge 29 novembre 200886, 1
convertito, con modificazioni, dalla legge 28 gaor2009, n. 2.

Art. 88 - Rapporti tra tesoriere e comune.

1. Il servizio di Tesoreria tiene i rapporti condbmune per il tramite del Responsabile del Sesvizi
Finanziario favorendo I'impiego di tecnologie infioatiche.

Art. 89— Riscossioni.

1. Le operazioni di riscossione realizzate dal fies® sono registrate su appositi moduli di quieén
forniti direttamente dal Tesoriere, senza poss$ébdi rimborso.

2. Il modello deve essere conforme per contentitonea a quello stabilito dall’ente.

3. Lo operazioni di riscossione eseguite devoneressomunicate almeno settimanalmente all’ente, su
appositi moduli. E’ concessa la comunicazione irdatita telematica.

4. La prova documentale della riscossione deveressessa a disposizione dell’ente, che puo in
qualsiasi momento verificarla o richiederne copia.

Art. 90 - Gestione di titoli e valori.

1. | prelievi e le restituzione dei depositi caumdb, contrattuali e d’asta sono disposti con
provvedimento del Responsabile apicale che haasthila costituzione del deposito.

2. La restituzione dei depositi cauzionali alleelimon aggiudicatarie viene disposta immediatamente
sulla base del verbale di aggiudicazione definitiva

3. Il deposito cauzionale & gestito in maniera iaomaa dal Tesoriere.

4. Ai Responsabili apicali compete la gestioneyéaifica del rispetto delle garanzie, la copertura
finanziaria, nonché ogni altro obbligo contrattualempresa la scadenza delle cauzioni e delle
fidejussioni prestate in garanzia a favore deléent

Art. 91 - Verifiche di cassa.
1. I Comune, oltre alle ordinarie verifiche di sagrimestrali, ed alle verifiche straordinariealgua
ne ricorrano le condizioni, puo procedere in g@éasismomento ad una verifica di cassa ordinaria.

2. Di ogni verifica di cassa viene redatto apposiobale che rimane depositato presso il Servizio
Finanziario e numerato progressivamente.
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CAPO XIlI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 92- Istituzione del servizio di economato.

1. E istituito, in questo comune, il servizio dbeomato ai sensi dell’art. 153, comma 7, del D.l1gs
agosto 2000, n. 267, anche per la gestione di eedgaspese di ufficio di non rilevante ammontare.

2. Il servizio economato e affidato, con deliber&dinta Comunale, su proposta del Dirigente di cui
all'art. 2, a un dipendente appartenente al Serviznanziario che assume la qualifica di “economo
comunale”.

3. In caso di assenza od impedimento, I'Economa sastituito, con tutti gli obblighi, le responddai

e i diritti, da altro dipendente comunale, nominetm disposizione del Dirigente di cui all’art. IB.
tale evenienza, 'Economo dovra procedere alla egms degli atti e dei valori al subentrante, alla
presenza del Dirigente, suo delegato o sostituto.

4. 1l subentrante assume le funzioni di “Economopa aver personalmente verificato e preso in
consegna il denaro contante e ogni consistenzargiam cassa.

5. In caso di passaggio definitivo delle funzididgonomo che cessa dal servizio dovra procedéae al
consegna degli atti e dei valori al subentrantie, ptesenza del Dirigente, suo delegato o sostituto
L'economo che subentra assume le sue funzioni @resifica e presa in consegna del contante e di
ogni altra consistenza. Delle operazioni di consetdgve redigersi regolare verbale firmato da gliti
intervenuti.

Articolo 93 — Dotazioni del servizio

1. Al servizio economato sono assegnate risorsenaraastrumentali adeguate alle funzioni allo stesso
attribuite. Il servizio e attrezzato con gli arreldi macchine, gli oggetti di uso e consumo necessa
suo funzionamento e utilizza, con idonei prograrapplicativi, il sistema informativo dell’ente.

2. Leconomo sara fornito di una cassaforte. | Kailo rimanenza e tutti i documenti in possesso
devono essere conservati e riposti in cassaforte.

Art. 94- Funzioni dell’economo - Attribuzioni generali

1. Leconomo comunale ha competenza generale papgtovvigionamenti, le forniture, la gestione,
la manutenzione dei beni d’'uso e di consumo nedgssail funzionamento degli uffici comunali.

2. Per 'approvvigionamento delle forniture il sefg economato provvede secondo le norme stabilite
dalle vigenti disposizioni di legge e regolamentannateria. Gli acquisti verranno fatti periodicamte
sulla base delle richieste pervenute dai vari gecamunali.

Art. 95- Funzioni dell’economo - Attribuzioni specfiche

1. Leconomo puo utilizzare I'anticipazione riceawgsclusivamente per le spese necessarie a fae fron
ad esigenze di immediatezza ed urgenza non compath gli indugi della contrattazione e per le
quali il relativo pagamento contrasta con le ordengrocedure di ordinazione, quali, a titolo
esemplificativo:
- spese minute ed urgenti, acquisti di modesta emgaessari per il regolare funzionamento
degli uffici e dei servizi comunali;
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- spese dufficio per posta, telegrafo, carte e vabwilati, spedizioni ferroviarie o postali
contrassegno, trasporto di materiali, piccole agami e manutenzioni di beni mobili,
macchine e simili;

- spese per I'abbonamento e I'acquisto di pubbligaazidficiali, giornali, libri e pubblicazioni di
carattere giuridico, tecnico, amministrativo e $imi

- spese per la pubblicazione, obbligatoria per ledgayvisi dell’'ente;

- spese e tasse di immatricolazione e circolaziongli d@utomezzi e veicoli comunali
(rifornimenti carburanti pedaggi autostradali, egsfi ecc.. effettuati durante viaggi fuori
comune) ed altre tasse, diritti e tributi vari darispondersi con immediatezza;

- spese per registrazione, trascrizione, visure di@ssimili, relative a contratti;

- spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;

- spese per procedure esecutive e notifiche a mez#baibli giudiziari;

- anticipazioni per indennita di missione ad ammiaisti e dipendenti, entro i limiti di cui alla
legge;

- spese urgenti per i servizi effettuati per conttlod8tato e della Regione in dipendenza di
obblighi posti dalle leggi vigenti;

- spese per cerimonie, onoranze e funzioni, nonchgesgi rappresentanza in generale;

- spese per censi, canoni, livelli sopralluoghi tecaiper altre prestazioni simili;

- spese urgenti autorizzate con appositi atti dedifbar

- spese per partecipazioni a congressi, convegningnad di studio di amministratori e
dipendenti;

- spese di funzionamento Giunta e Consiglio Comunale;

- imposte e tasse a carico del Comune e rimborsialiegindebite;

- spese per piccole forniture vitto e materiale farendico agli asili nido;

- spese per piccole forniture di materiale didatpeo asili nido;

- spese per feste nazionali e solennita civili;

- spese per piccole manutenzioni e acquisto di naditeiestinati ai beni comunali

- acquisto di materiale vario per allestimento mostsamili (Spese minute);

- svolgimento di consultazioni elettorali e referemeléspese minute);

- interventi manutentivi di arredi, impianti, mobiihacchine e attrezzature (spese minute)

L'elenco di cui sopra ha mero carattere esemptifioae non esaustivo.

2. Le suddette spese sono effettuate anticipandteniaro contante al Responsabile del Servizio
interessato o ad un suo delegato, il quale devepdarenire allEconomo la richiesta specifica su
apposito modello, con indicato il percepente, luraadella spesa, I'importo, I'intervento di bilansu

cui imputare la spesa.

3. | pagamenti di cui al presente articolo possessere eseguiti quando i singoli importi non supera
la somma di Euro 500,00. In caso di emissione i soontrino fiscale accompagnato da buono di
consegna la spesa non puo superare la somma diLB0)@0.

4. 1l limite di cui sopra non si applica nel caso d

a) spese aventi natura obbligatoria ovvero tassante regolate dalla legge;

b) spese connesse ad adempimenti d’ufficio avaméttere non discrezionale.

5. I limiti di spesa di cui al presente articolonnpossono essere elusi mediante il frazionamento di
servizi o forniture di natura omogenea.
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Art. 96- Servizio di Cassa Economale

1. Il servizio di cassa economale provvede allaogsione delle entrate e al pagamento delle spese
indicate nel presente regolamento.

2. L'economo tiene un registro di cassa, nel qusd@o registrate quotidianamente, in ordine
cronologico, tutte le operazioni di incasso e djgraento. Tale registro viene firmato dal Respornsabi
Finanziario e vidimato dal Segretario Comunale.

3. Il servizio di cassa economale provvede alleossione delle entrate derivanti:

a) dai corrispettivi per prestazioni che, per la Isadtuarieta, non consentono I'organizzazione di
un’apposita procedura di riscossione (costo cagienpati e materiale informatico, diritti per
visure catastali, ecc.);

b) dei proventi derivanti da diritti di segreteriaatst civile ed ogni altro diritto dovuto per atti di
ufficio;

c) da introiti non previsti, per i quali la ragioneriégenga necessario provvedere a un immediato
incasso e non sia possibile il diretto versamemtesoreria,;

d) di ogni provento di modesta entita.

4. In merito ai punti sopra citati della riscosgpfa medesima viene eseguita direttamente ddgli uf
preposti per il successivo versamento all’economo.

5. Le somme incassate sono conservate nella cessalel’economato e successivamente versate
presso la tesoreria comunale entro 15 giorni laxara

6. Leconomo non puo utilizzare le somme riscosee gseguire pagamenti di spese di qualunque
natura.

Articolo 97 — Fondo Economale

1. Per provvedere alle anticipazioni e ai pagaméintiui al presente Regolamento, all’inizio di ogni
anno finanziario e attribuito al servizio economato fondo di dotazione, denominato “fondo
economale” pari a € 16.000,00.

2. Il fondo economale e iscritto nel bilancio deyisione nell’entrata al Titolo IX del bilancio & i
quello della spesa al Titolo VII del bilancio.

3. Al termine dell’esercizio il responsabile dehgeio economato rimborsa I'anticipazione avutar Pe
tale rimborso viene emessa reversale sul rispetipitolo al titolo IX del bilancio, mentre &€ emess
mandato di pagamento per la nuova anticipazione.

Articolo 98 — Buono di pagamento

1. Il pagamento delle spese da parte dell’econoamicfondi ricevuti in anticipazione € ordinato
mediante “buoni di pagamento” datati e numeratigpgesivamente da staccarsi da un bollettario
ovvero gestiti mediante procedure informatizzate.
2. Ogni buono di pagamento deve contenere:

- la causale del pagamento;

- i documenti giustificativi della spesa effettuata;

- i dati identificativi del creditore;

- Iimporto corrisposto;

- la firma di quietanza o scontrini fiscali o riceguti pagamento;

- l'indicazione del riferimento di bilancio o capitosu cui deve essere imputata la spesa.
3. Con 'emissione del buono di pagamento si agstie impegno di spesa sui capitoli interessati.
4. Nessun buono di pagamento puo essere emessgdanza di disponibilitd del fondo economale e
dello stanziamento sul capitolo di bilancio.
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Articolo 99 — Anticipazioni provvisorie

1. Leconomo comunale potra dare corso ad antimpazrovvisorie di somme entro i limiti di
importo previsti all'art. 94 nei seguenti casi:

a) quando e necessario procedere al pagamentosgele in via anticipata, senza preventivo rilascio
della documentazione giustificativa,;

b) per far fronte a esigenze urgenti e improrogajoidlora non sia possibile provvedere con le nbrma
procedure senza arrecare grave danno ai servizi.

2. Le anticipazioni provvisorie potranno esserepase solo previa richiesta del responsabile del
servizio interessato, nella quale viene specifightmotivo della spesa, I'importo della somma da
anticipare e il beneficiario dell'anticipazione.

3. Per le somme effettivamente e definitivamentgapa sara emesso il corrispondente buono di
pagamento a cui dovra essere allegata tutta lantlertiazione di spesa e la richiesta di cui al coBma

Articolo 100 — Anticipazioni speciali

1. L'economo comunale potra dare corso ad antimpazspeciali di somme in caso di richiesta del
responsabile del servizio interessato, il quale m@prio provvedimento motivato, dispone che alcune
spese aventi carattere di urgenza e non previstepsente regolamento, vengano anticipate
dall’economo comunale.

2. Nel provvedimento di cui trattasi deve esseexiigato il beneficiario dell’anticipazione, il rtigo
della spesa, I'importo della somma da anticiparBiymgegno a rimborsare I'economo per la somma
anticipata entro 5 giorni dall’effettuazione dedjeese.

3. Per le somme effettivamente e definitivamentgapa sara emesso, da parte del Responsabile del
servizio interessato il relativo provvedimento dhuidazione a favore dellleconomo comunale,
trattandosi di spesa non rientrante tra quelle @rati e pertanto non soggetta a relativa
rendicontazione a cura dell’economo.

Articolo 101 — Rendiconto delle spese

1. Tutti i buoni di pagamento sono annotati in ppasito registro dei pagamenti.

2. Entro il giorno 30 del mese successivo alla éineiascun trimestre 'economo presenta il renaioo
delle spese effettuate, suddivise per capitoli.

3. Il responsabile del servizio finanziario con o provvedimento di liquidazione e previa vefdfic
della regolarita contabile del rendiconto, orditeanissione dei mandati di pagamento per il imbaso
favore delleconomo delle somme pagate, con impom&z sugli interventi o capitoli di bilancio
interessati.

4. Al termine dell’'esercizio si determinano le soennmaste a carico del’Economo sull’anticipazione
relativa alla cassa economale.

5. All'inizio dell’esercizio successivo si provvede

- allassegnazione al’Economo della nuova antizipae per la gestione della cassa economale;

- all'emissione di reversale di incasso per I'intpodell’anticipazione della cassa economale rierit
all'anno precedente.
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CAPO XIV
NORME FINALI

Art. 102 - Entrata in vigore.

1. Il presente regolamento, ai sensi dell'art. 1&&nma 3, del vigente Statuto Comunale, & reso
immediatamente esecutivo con la pubblicazione diglédberazione di adozione all’albo pretorio on
line comunale.

2. Il presente regolamento e pubblicato all’albet@rio on line del Comune per la durata di 15 giorn
dopo che la deliberazione e divenuta esecutiva.

3. Dalla data di entrata in vigore del presentel@gento sono abrogate e disapplicate tutte le @orm
regolamentari, contenute in altri atti, in conteastincompatibili con la disciplina dettata dal ggate
regolamento.

47



